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ANUNT

Concurs de recrutare pentru ocupararea unor functii publice de executie
vacante din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Trifesti,

judetul lasi

Primaria Comunei Trifesti, cu sediul in sat. Trifesti, str. Nationala, nr. 66, com.
Trifesti, jud. lasi, in temeiul art. 618 alin. (3) din Ordonanta de Urgent& a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, organizeazi concurs de recrutare pentru ocuparea
urmatoarelor functii publice de executie vacante din cadrul aparatului de specialitate al

primarului comunei Trifesti, jud.lasi:

-Inspector, clasa I, grad profesional principal - Compartiment urbanism, cadastru si
amenajarea teritoriului;
-Consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional asistent - Compartimentul achizitii

publice si Patrimoniu;

Desfasurarea concursului:
* Proba scrisa 06.05.2022- ora 10.00;

* Interviul - data si ora vor fi comunicate ulterior.

- Locul de desfasurare: sediul Primiriei Comunei Trifesti, situat in sat. Trifesti,
str.Natjonalé,nr.66,com.Trife$ti,judetulla§i.

- Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 de zile de la data aparitiei
anuntului pe pagina de internet a institutiei noastre si pe site-ul Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici, respectiv in intervalul 04.04.2022-26.04.2022.

- Selectia dosarelor de concurs are loc in termen de 5 zile lucratoare de la expirarea
termenului de depunere a dosarelor, respectiv in perioada 26.04.2022- 03.05.2022 Si
rezultatul acesteia se va afisa la sediul institutiei si pe pagina de internet

Www.primariatrifestiiasi.ro
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Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile previzute de art. 465 alin. (1) din 0.U.G.
nr. 57/2019 privind Codul administrativ.
Dosarul de inscriere, depus de catre fiecare candidat la concursul de recrutare, va contine
in mod obligatoriu urmatoarele documente:
a) formularul de inscriere;
b) curiculum vitae, modelul comun european;
C) copia actului de identitate;
d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si perfectionari;
e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei
publice, management ori in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice,
dupa caz;
f) copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor
necesare ocuparii functiei publice (adeverinta vechime model anexat conform anexa nr. 2D
la Hotararea Guvernului nr. 611/2008);
Adeverintele care au alt format decat modelul tip publicat pe pagina de internet, trebuie
sa cuprinda elemente similare acestuia, din care si rezulte cel putin urmatoarele
informatii: functia/functiile ocupata/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea
acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurérii activitatii, vechimea in munca acumulata,
precum si vechimea in specialitatea studiilor;
g) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult
6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;
i) cazierul judiciar;
i) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa

calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

j) aviz psihologic cu mentiunea -apt pentru a exercita o functie publica

Actele mai sus mentionate se prezinta in copii legalizate sau copii insotite de documentele
originale si se certifica pentru conformitate cu originalul de citre secretarul comisiei de

concurs.
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» Conditii de participare pentru functia publica de executie de inspector, clasa I, grad
profesional principal- Compartimentul urbanism, cadastru si amenajarea teritoriului, din

aparatul de specialitate al primarului comunei Trifesti

e Conditii de studii:
- conf. art. 386 lit. a din OU 57/2019 - studii universitare de licenta absolvite cu diploma

de licenta sau echivalent in unul dintre domeniile constructii, arhitectura sau domeniul
urbanism.

e Conditii de vechime: minim 5 ani in specialitatea studiilor necesare ocupérii functiei
publice

Bibliografia de concurs pentru functia publica de executie - Inspector, clasa I, grad
profesional principal - Compartimentul Urbanism, Cadastru si Amenajarea Teritoriului:

1. Constitutia Romaniei, republicat;

2. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ- TEMATICA,
cu modificarile si completarile ulterioare:

- Partea | - Titlul I- art. 1, art. 3
- Titlul II- art. 5
- Titlul I1l- art. 6-art. 13
- Partea a lll-a - Titlul | - art. 75
- Titlul Il - art. 76
- Titlul Il - art. 84-art. 93
- Titlul IV - art. 95, art. 96, art. 102
- Titlul V - Cap. | - art. 105-art. 109
- Partea a Va - Titlul | - Cap. I- art. 285-art. 291
- Cap. ll-art. 292-art. 296
- Cap. lll - art. 297-art. 331
- Sectiunea 4 - art. 332-348
- Sectiunea 5 - art. 349art. 353
- Titlul Il- Cap. | - art. 354-art. 357
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- Cap. II- art. 358-art. 357
- Cap. Ill-art. 362-art. 364

- PARTEA a VI-a - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului

contractual din administratia publici si evidenta personalului platit din fonduri

publice;

Partea a Vll-a- Titlul I, Titlul Il

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor

formelor de discriminare, republicata, cu modificirile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei Si

barbati, republicata, cu  modificarile  si  completirile  ulterioare.

5. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

6. Legea nr. 213/1998 privind proprietatea public si regimul juridic al acestuia, cu
modificarile si completarile ulterioare;

7. Legea nr. 50/1991, privind autorizarea executarii lucririlor de constructii,
republicata cu modificarile si completirile ulterioare;

8. Legea 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu
modificarile si completarile ulterioare

9. Ordinul 839/2009 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 5071991, privind autorizarea executérii lucririlor de constructii si urbanism,
cu modificarile si completarile ulterioare;

10. Ordinul nr. 233/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismului si de
elaborare si actualizare adocumentatiilor de urbanism:;

11. H.G. nr. 525/1996 pentru aprobarea Regulamentului General de urbanism;

12. Hotararea nr. 571/2016 pentru aprobarea categoriilor de constructii - si
amenajari care se supun avizirii si/sau autorizarii privind securitatea la
incendiu;

13. Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, republicata si acualizata;

14. Legea nr. 7/1996 a cadastrului si a publicitatii imobiliare, republicati i
actualizata;
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Atributiile prevazute in fisa postului pentru functia publica de executie de inspector,
clasa I, grad profesional principal

1.
2.

10.

11.

12.

13.

14.

15;
16.

Studiaza permanent si isi insuseste prevederile legale in domeniu;

Raspunde de realizarea constructiilor civile, industriale, sau de orice alta natura
care se realizeaza numai cu respectarea autorizatiilor de construire, eliberate in
conditiile legii;

Preia documentatiile in vederea intocmirii si eliberarii certificatelor de urbanism Si
a autorizatiilor de construire/desfiintare pentru lucrarile prevazute in Legea
5071991 cu modificarile si completarile ulterioare, pentru documentatiile a ciror
obiective se afla in sectorul de activitate sau cele repartizate de superior;
Tntocme§te autorizatii de bransare, racordare;

Urmareste si intocmeste procese verbale de receptie, situatii de lucrari in domeniul
lucrarilor de reparatii si altele legate de administrarea domeniului public;
Urmareste obtinerea tuturor avizelor si acordurilor necesare realizarii obiectivelor
de investitii;

Preia cererile si documentele in vederea intocmirii certificatelor de urbanism si
autorizatiilor de construire si a extinderii constructiilor;conform legislatiei in
vigoare, documentatiile incomplete se restituie solicitantailor in termen de max 5
zile de la inregistrare;

Urmareste realizarea constructiilor civile, industriale, sau de orice altd natura care
se realizeaza numai cu respectarea autorizatiilor de construire, eliberate in
conditiile legii, intocmeste procesele verbale de constatare si sanctionarea
contraventiilor;

Verifica incadrarea in disciplina constructiilor conform autorizatiilor de construire
de la amplasare pana la finalizare;

Participa la activitatea de constatare pe teren a constructiilor executare cu sau
fara autorizatii de construire $i propune masuri de intrare in legalitate;

Preia cererile si intocmeste adeverintele privind categoria de folosinta a terenurilor
intravilan;

Asigura fundamentarea, gestionarea planurilor de organizare si de dezvoltare
urbanistica a comunei ( Planul Urbanistic Zonal, Planul Urbanistic General, studii de
specialitate);

Urmareste respectarea Regulamentului General de Urbanism si a PUG-ului;
Tntocme$te adeverintele privind certificarea terenurilor si a imobilelor ca apartin
intravilanului comunei Trifesti conform Planului Urbanistic General al comunei
Trifesti;

Conduce evidenta nomenclatorului stradal si acordda numere administrative
imobilelor situate pe teritoriul administrativ al comunei Trifesti;

Tntocme$te certificatele de edificare a constructiilor;

Conduce evidenta autorizatiilor de spargere de drum si intocmeste procesele
verbale privind aducerea terenului la starea starea initiala;
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17. Urmareste termenele de finalizare a lucrarilor in baza autorizatiilor de construire
emise si intocmeste Declaratiile privind valoarea reald a imobilelor in urma
intocmirii proceselor verbale de receptie la terminarea lucrarilor;

18. Participa in comisiile de receptie la terminarea lucrérilor executate din bugetul
local, bugetul de stat;

19. Participa la receptiile organizate de investitori, la terminarea lucrarilor, pentru
toate constructiile autorizate din sectorul de activitate, conform legislatiei,
calculeaza regularizarea taxei de emitere a autorizatiilor de construire pentru
persoanele fizice si juridice; intocmeste certificatele de atestare a constructiilor in
vederea inscrierii in cartea funciarg;

20. Verifica conform competentei notele de constatare si propane masuri pentru
lucrarile executate cu incilcarea legislatiei in vigoare;

21. Raspunde de pastrarea secretulu de serviciu, precum si de secretul datelor Si
informatiilor cu caracter confidential detinute sau la care are acces, ca urmare a
exercitarii atributiilor de serviciu;

22. Verifica in teren si raspunde in scris, tuturor petitiilor din sectorul de activitate, in
termen de max. 30 zile de la inregistrare;

23. Arhiveaza corespondenta rezultati din activitate;

24, Tntocmeste $i prezinta situatiile solicitate de citre organele de control externe (
Curtea de Conturi, ISC, etc. ) ;

25. Participa la sedintele de fond funciar;

26. Este membru in cadrul comisiei de fond funciar conform Ordinului Institutiei
Prefectului Judetului lasi;

27. Asigura impreuna cu secretarul general lucrarile de secretariat ale comisiei locale
pentru stabilirea dreptului de proprietate asupra terenului;

28. Inventariaza impreuni cu agentul agricol terenurile din extravilan si intravilanul
comunei ramase neatribuite;

29. Are obligati sa-si insuseasci documentatiile aferente Sistemului de Management al
Calitatii implementat in cadrul Primiriei ( Manualul pentru Managementul Calitatii,
Procedurile de sistem si Procedurile operationle).
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Conditii de participare pentru functia publica de executie de inspector, clasa I, grad

profesional asistent- Compartimentul achizitii publice si Patrimoniu, din aparatul de

specialitate al primarului comunei Trifesti, jud.lasi

e Conditii de studii:
- conf. art. 386 lit. a din OUG 57/2019 - studii universitare de licenta absolvite cu
diploma de licenta.

e Conditii de vechime: minim 1 an in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei

publice

Bibliografia de concurs pentru functia publica de executie - Consilier achizitii publice,
clasa I, grad profesional asistent - Compartimentul achizitii publice si Patrimoniu:

1. Constitutia Romaniei, republicati

2. Titlul | si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare,

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completirile ulterioare.

3. - Legeanr. 98 / 2016 privind achizitiile publice

6. Hotararea Guvernului nr. 395 / 2016

7. Norme metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publica/acordului-cadru din legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

8. Legea nr. 101 / 2016 privind privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune
de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor

9. 0.U.G. nr. 30/2006 privind functia de verificare a aspectelor procedurale aferente
procesului de atribuire a contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de
lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii cu modificarile si completarile
ulterioare

10. 0.U.G nr. 58/2016 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu impact
asupra domeniului achizitiilor publice
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Atributiile prevazute in fisa postului pentru functia publica de executie de consilier
achizitii publice, clasa I, grad profesional asistent:

-Intocmeste documente conform Legii nr. 98 / 2016 privind achizitiile publice( caiete de
sarcini, anunt SEAP, documente licitatie) ;

-elaboreaza planul anual al achizitiilor publice pe baza necesitatilor si prioritatilor
comunicate de celelalte compartimente din cadrul autoritatii contractante ;

-elaboreaza dupd caz sau coordoneazs activitatile de elaborare a documentatiei de
atribuire sau in cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs ;
-indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, asfel cum sunt prevazute de Legea nr.
98/ 2016, actualizata ;
-aplica si finalizeaza procedurile de atribuire :
-constituie si pastreaza dosarul de achizitie publica ;
-indeplineste orice alte atributii prevazute de legile in domeniul achizitiilor publice, in
vigoare
-Primirea si analizarea referatelor de necesitate;
- Primirea si analizarea caietelor de sarcini
- Primirea si analizarea listelor cu cantiti de lucrari
- Primirea si analizarea temelor de proiectare
- Verifica existent fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie in parte
- Alegerea procedurii de achizitie publica
- Stabileste prin nota justificativa criteriile de calificare si selectie a ofertantilor,
precum si criteriile de atribuire;
- elaborarea, inaintarea spre semnare $i punerea la dispozitia potentialilor ofertanti
a documentatiilor de atribuire/fiselor de date
- elaborarea invitatiilor sau a anunturilor de participare
- transmiterea spre publicare in SEAP (www. e-licitatie.ro)
- transmiterea spre publicare a anunturilor de participare catre Monitorul Oficial al
Romaniei ;
- elaborarea si inaintarea spre semnare a referatelor si dispozitiilor pentru
constituirea Comisiei de evaluare
- transmiterea informatiilor solicitate in baza unor prevederi legale;
- participarea la negocierea clauzelor contractuale, daca este cazul;
- primirea si solutionarea solicitarilor de clarificare la documentatia de atribuire;
- primirea ofertelor;
- participa la deschiderea ofertelor;
- verificarea propunerilor tehnice si financiare;
- stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme si a ofertelor admisibile
- primirea si inaintarea in vederea solutionarii si redactarea actului prin care Comisia
de evaluare solutioneazi contestatiile;
- elaborarea si inaintarea Spre semnare a contractelor de achizitie publici




ROMANIA
COMUNA TRIFESTI
JUDETUL IASI
Tel/fax: 0232/298033

E-mail : primaria trifesti@yahoo.com, contact@primariatrifestiiasi.ro

T e

- intocmirea notelor interne pentru restituirea garantiilor de participare
Catreofertantiicastigatori si necastigatori; :

- participarea impreuna cu membrii comisiei la sedintele pentru avizarea notelor
justificative.

- efectueaza procedurile prealabile pentru derularea procedurilor de achizitie
publica conform legislatiei in domeniu;

- Pastreaza dosarele de licitatie prin care s-au instrainat bunuri din patrimoniul
comunei si s-au concesionat bunuri din domeniul privat

- Ppastreaza documentatiile ce au facut obiectul contractelor de achizitie publica,
verifica si raspunde de buna executie a acestora si parcurge procedurile pentru
inscrierea actelor in evidentele financiar contabile.

- Intocmeste documentatiile si organizeaz3 licitatii publice, in baza hotararilor
consiliului local, avand ca scop inchirierea, concesionarea si vanzarea imobilelor
aflate in patrimoniul comunei Trifesti

- Tntocmegte in baza proceselor verbale de adjudecare inaintate de comisiile de
licitatie, documentatia necesard emiterii repartitiilor pentru spatiile cu alt
destinatie decat aceea de locuinta sau terenuri care au fost adjudecate prin
licitatie publica de citre diferite persoane juridice sau fizice.

- Urmareste in colaborare cu compartimentul contabilitate respectarea si aplicarea
hotararilor consiliului local Trifestisi a celorlalte acte normative referitoare la
administrarea si exploatarea patrimoniului comunei Trifesti, ia masuri de
sanctionare a contravenientilor; face propuneri primarului si consiliului local pentru
mai buna utilizare a acestor bunuri.

- Tine evidenta tuturor terenurilor, apartinand domeniului public ocupate cu
constructii provizorii, chioscuri, mobilier stradal, etc., pentru care s-au organizat
licitatii publice.

- Mentine legatura cu celelalte compartimente din cadrul Primariei pentru rezolvarea
problemelor comune.

- Asigura elaborarea documentatiilor pentru sedintele Consiliului local, ce privesc

activitatile de care raspunde.

Mentionam ca anuntul de concurs se publica pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor
Publici, pe site-ul Primariei Comunei Trifesti, www.primariatrifestiiasi.ro, si la sediul
Primariei Comunei Trifesti din str. Nationala, nr.66, in data de 04.04.2022.

Coordonate de contact:

Adresa de corespondenta: sat. Trifesti, str. Nationala, nr. 66, com. Trifesti, judetul lasi.
Telefon: 0232 298033.
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Fax: 0232 298033, e-mail secretar comisie: contact@ fes .10,

primaria_trifesti®@yahoo.com

Relatii suplimentare privind conditiile de participare la concurs si bibliografia se pot
obtine la sediul Primariei Comunei Trifesti, din sat. Trifesti, str. Nationala, nr. 66, com.

Trifesti, jud. lasi, de la secretarul comisiei de concurs, doamna Hrisca Nicoleta.

PRIMAR




