
ROMANIA

PRIMARIA COMUNEI TRIFE$TI

JUDETUL IA9I
Tel./Fax 0232-298033
E-mail primaria-trifesti@y aho o'com

Nr.-343 1 din 27.08.2027

HOTANAREA NT.59
din27.OB'ZOZL

privind aprobarea *"n""y;il;':::;:::*:'::i;:;/;il:t;:;:;:,1:ooo"'"tui de speciatitate

consiliul local al comunei Trife;ti, lntrunit in sedingd ordinard, in exercitarea atribusiilor sale'

legale tn data de 27.08.2021

Avdnd tn vedere:
- Regulamentul de organizare 9i funclionare al aparatului de specialitate al primarului comunei

Trifegti, judelul Iagi inregistrat sub nr'3065/23'07 '2021; 
lui de hotdrArel

-referatuldeaprobare[cainstrumentdeprezentaregimotivareaproiectu,
semnat de cdtre iniliatorul proiectului - Domnul IvSnuci Alexandru, inregistrat sub numSrul 3066 din

23,07.2021',potrivit cdreia se propune Consiliului Local Trifegti aprobarea Regulamentului de organizare

gi Funclionare al aparatului de specialitate al primarului comunei Trife;ti, judelul lasi;

- raportul de specialitate intocmit de compartimentul de resort ' inregistrat sub numlrul 3067

din 23.07.2021, potrivit cSreia se propune consiliului Local Trifegti aprobarea Regulamentului de

organizare gi funclionare al aparatului de specialitate al primarului comunei Trifegti' judelul Iagi;

- proiectul de hotlrAre nr'1123'07 '2021';

-prevederileLegiinr.52/2003privindtransparenladecizionalsinadministraliapublici'cu
modificdrile ;i completdrile ulterioare;

- prevederile Legii nr. 544/Z}Olprivind liberal acces la informatiile de interes public;

- avizul comisiilor de specialitale L, 2;i 3 din cadul consiliului Local al comunei Trifegti'

inregistratesubnr.3120,3L22,3124/ 2T.OT.Z)Zlintemeiulprevederilorartl36alin[B]literac)9iart
141 alin (12) din ordonanla de urgenld a Guvernului nr. 57 din 3 iulie 2019 privind codul administrativ;

-prevederile OUG nr'57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile 9i completarile

ulterioare;
- prevederile art' 40 alin.(1J Iit. al. din iegea nr. 53/2003, privind Codul Muncii' republicat5' cu

modificdrile ;i completdrile ulterioare,

in baza prevederilor art. L29 alin. [1J, alin. (2J lit.a). alin. [3) lit. cJ din oUG nr' 57 /2019 privind

Codul Aclministrativ cu modificdrile ;i completirile ulterio are; in temeiul prevederilor art' 139' alin' [L) ;i

art. L96, alin (1), tit.a) din ouG nr. 57/2019 privind codut Administrativ cu modificdrile ;i completdrile

ulterioare;
HOrARAgrr:

Art.1. Aprobarea Regulamentului de organizare gi Funclionare al aparatului de specialitate al

primarului comunei Trifegti, potrivit anexei nr.1, care face parte integrantd din prezenta hotdrare'

Art.z. La data intrlrii in vigoare a prezentei hotdrAri inceteazl aplicabilitatea HotdrArea

consiliului Local rrifegt i nr. zg/20L6 privind aprobarea Regulamentului de organizare 9i Funcgionare al

aparatului de specialitate al primarului comunei Trifeqti'

Art.3. cu ducerea la indeplinire a prezentei hotdrAri se incredinleazd primarul comunei 9i

aparatul de specialitate al primarului'

Art. . Secretarul general al comunei Trife;ti, iud' Iagi va comunica copii dupi prezenta:

- Institulia Prefectului judetului Iasi;

- Primarui comunei Trife$ti;

- Personalului Primiriei comunei Trifegti;
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ROMANIA
PRTMARIA coMUNEl TRIFE$TI

JUDETUL lA$l

NR.3065/23.07 .2021

REGULAMENTUL DE
A APARATULUI DE

LA HcL rRrFEsrlilE:t,H;f .2021

oRGANIZARE gl FUNCTIONARE
SPECIALITATE AL PRIMARULUI

coMUNEl TRIFE$TI

CAPITOLUL I

DlsPozlTll GENERALE

Art. 1 primaria comunei Trifegti este organizata gi functioneazi potrivit prevederilor

pARTI a lll-a, referitor la administratia publrca locala din oUG nr' 57/20L9' din codul

Administrativ, cu modificdrile 9i completirile ulterioare 9i in conformitate cu hotdrarile

Consiliului Local al Comunei Trifegti privind aprobarea organigramei, a numirului de posturi

5i a statului de funclii ale aparatului de specialitate al primarului'

Art.2 - (1) Primarul, viceprimarul, secretarul general al comunei' impreun6 cu

aparatul de specialitate al primarului constituie Primiria comunei rrifegti, institulie publicl

cu activitate permanenti care asiguri indeprinirea prevederilor constituliei, ale legilor tirii,

ale decretelor Pregedintelui Rom6niei, ale hot6rArilor Guvernului, ale actelor emise de

ministere gi alte autoritSli ale administraliei publice centrale, ale hotararilor consiliului

judelean, ale consiliului local 9i solulioneazS problemele curente ale colectivitSlii' AsigurS

respectarea drepturilor 9i IibertSlilor fundamentale ale cetatenilor'

(2}sediulPrimSrieiesteinComunaTrifegti,satTrifegti.
Art.3 - (1) primarul este autoritatea executivS a administraliei publice prin care se

realizeazi autonomia localS in comunS'

(2) Primarul asigurd respectarea drepturilor 5i libertalilor fundamentale ale

cetSlenilor, a prevederilor constituliei 5i ale legilor !5rii, ale decretelor PreSedintelui

Rom6niei, ale hotirarilor Guvernului, ale actelor emise de ministere 9i alte autoritili ale

administraliei publice centrale, ale hotirarilor consiliului Judelean 9i asigurS executarea

hotlrArilor Consiliului local'

(3) primarul funclioneazi ca autoritate administrativi autonomi 9i rezolvi treburile

publice din comunS, in condiliile previzute de lege'

(4) Atributiile ce revin primarului, sunt stabilite de lege sau incredinlate de citre

Consiliul local. primarul exerciti funclia de ordonator principal de credite. Primarul numeSte

5i elibereazd din funclie personalul din aparatul de specialitate al primarului' Primarul

controreazb activitatea personarurui din aparatur de speciaritate ar primarului gi al serviciilor

publice de interes local.



(5)Atribuliilecerevinprimarului,potrivitlegii,giahoti16rilorconsiliuluilocal'potfi

delegate, conform legii. Primarul rdmdne competent sI exercite oricand una Sau alta dintre

atribu{iile delegate, actele sale efectuate in leg;turS cu atribuliile delegate fiind intru totul

valabile. pentru exercitarea aceleiagi atributii, primarul poate delega una sau mai multe

persoane, f5r5 ca in aceasti situa{ie sd fie vorba de conflict pozitiv de competenta'

(6}PrimarulconstatSincilc5rilelegiisiadoptSmSsurilelegalepentruinlSturarea
acestora sau, dupS caz, sesizeazl organele competente'

(7) Primarul, in exercitarea atribuliilor sale, emite dispozilii cu caracter normativ sau

individual. Acestea devin executorii dupS ce sunt aduse la cunogtinla publicS sau dupS ce au

fost corn unicate persoanelor interesate'

(E) ln exercitarea funcliei, primarul este ocrotit de lege'

Art. 4 - (1) Viceprimarul este ales de Consiliul local'

(2) Viceprimarul exercitS atribulii delegate de cStre primar, prin dispozitia acestuia'

(3) Viceprimarul intocmeste 5i semneazS actele pe care le presupune executarea

atributiei delegate'
Art.5 - (1) Secretarul general al

publici de conducere, este subordonat

indeplinegte atribuliile stabilite de lege

comunei Trifegti este funclionar public cu functie

primarului, se bucuri de stabilitate in funclie 9i

gi cele incredinlate de citre Consiliul local sau de

citre primar.
(2}SecretaruligidesfS5oarSactivitateatncondiliilelegii.
A,rt.6 - (t) Aparatul de specialitate al Primarului cuprinde funclionarii publici 5i

personalul contractual din, birouri 9i compartimente previzute in organigrami 9i tn

prezentul regulament. i5i desfSSoari activitatea in conformitatea actelor normative 5i

hotb16riie Consiliului local.

{2} Structura acestuia 5i numirul de personal este, in concordan!5 cu specificul

instituliei, in limita mijloacelor financiare de care dispune 5i cu respectarea dispozitiilor

legale.
Art.7 Regimul general al raporturilor juridice dintre functionarii publici si Primaria

conrunei Trifegti este reglementat de PARTEA a Vl a, TITLUL ll' referitor la statutul

functionarilor publici, din oUG 57lz}tg, privind codul Administarativ, republicatS' cu

modificlrile gi completdrile ulterioare'

Art.g personalul care efectueaza activitati de secretariat, administrative, protocol'

gospodarire, intretinere si de deservire, este angajat cu contract individual de munca'

persoanele care ocupa aceste functii nu au calitatea de functionar public si li se aplica

legislatia muncii.
Ant.g Normele de conduita profesionala a functionarilor publici sunt reglementate de

de pAR-iEA a Vi a, TITLUL ll, referitor la statutul functionarilor publici, din oUG 57/2OL9'

privind Codul Administarativ, republicatS, cu modificirile gi completirile ulterioare si sunt

obligatorii pentru functionarii publici, precum si pentru persoanele care ocupa temporar o

functie oublica in cadrul Primariei comuneiTrifegti'

l1trt.10 indatoririle functionarilor publici din cadrul Primariei comunei Trifegti sunt

reglementate de PARTEA a Vl a, TITLUL ll, referitor la statutul functionarilor publici' din

al)G 57 2019, privind Codul Administarativ, si sunt obligatorii pentru functionarii publici,

precum si pentru persoanele care ocupa temporar o functie publica in cadrul Primariei

comuneiTrifegti:



'/ Respectarea Constituliei 9i a legilor;

/ Profesionalismul5i imparlialitatea;

'/Obliga{iiinexercitareadreptuluilaliberaexprimare;
'/ Asigurarea unui serviciu public de calitate;

,/!-oialltateafalSdeautoritSlilegiinstituliilepublice;
./ obligalia de a informa autoritatea sau institulia publici cu privire la situalia;

personalS generatoare de acte juridice;

,/ lnterdiclii 5i limitiri in ceea ce priveSte implicarea in activitatea politicS;

,/ indePlinirea atributiilor;

'/ Limitele delegirii de atributii;
,/ PSstrarea secretului de stat, secretului de serviciu 9i confidentialitatea;

,/ lnterdiclia privind acceptarea darurilor sau a altor avantaje;

'/ Utiiizarea responsabilS a resurselor publice;

'/ Subordonareaierarhic5;
,/ Foiosirea imaginii ProPrii;
/ Limitarea p.rii.ip;rii la achizilii, concesioniri sau inchirieri;

,/ Respectarea regimuluijuridic al conflictului de interese 5i al

incomPatibilitbtilor;
/ Activitatea PublicS;
/ Concluita in relaliile cu cetSlenii;

'/ Conduita in cadrul relaliilor internalionale;
./obiectivitateSiresponsabilitateinluareadeciziilor;
,/ O'icligalia respect5rii regimului cu privire la sbnitate 5i securitate in muncS;

Art. trtr. Principale tipuri de relatii functionale si modul de stabilire al acestora se

prezinta astfel:
A. Relallli rie autoritate ierarhice:

a) subordonarea Viceprimarului fata de Primar;

b) subordonarea Secretarului general fata de Primar;

c) subordonarea gefilor de birouri fata de Primar, Viceprimar, secretar general;

r.!) subordonarea personalului de executie fata de Primar ' Viceprimar' secretar

general, seful de birou, duPa caz;

E. Relalii cie autoritate functionale:

se stabilesc de cStre compartimentele din structura organizatoricS a PrimSriei

comunei Trifegti cu serviciile publice 9i instituliile publice din subordinea consiliului Local'

precum 9i cu celr:lalte institulii publice din Comuna Trifegti in conformitate cu obiectul de

activitar.e, atribu!iile specifice fiecSrui compartiment sau competentele acordate prin

dispozitia Primarului 5i in limitele prevederilor legale;

C. Relalii de cooPerare:

a) se s'tabilesc intre compartimentele din structura organizatoricS a Primariei

comunei Trii'esti sau intre acestea 9i compartimentele corespondente din cadrul unitStilor

subordr:nate Consiliului Local;

h) Se s'Labilesc intre compartimentele din structura organizatoricS a PrimSriei

comunei rrifegti gi compartimente simirare din cererarte structuri are administraliei centrale

sau locate din :-ar5 sau din strdinatSte. Aceste relalii de cooperare exterioard se stabilesc

numai in limitele atribuliilor compartimentului sau a competenlelor date prin dispozilia

Pri marut I ui sau iro ld 16 rea Consiliului Local'



E. Relalli de rePrezentare:

ln limitele legisla!iei in vigoare 9i a mandatului acordat de Primarul comunei Trifegti

(prin dispozilie), Secietarului general, Viceprimarului sau personalului compartimentelor din

structura organizatoricl a Primlriei comunei in relaliile cu celelalte structuri ale

administratiel centrale sau Iocale, organisme, o.N.G.-uri, etc., din tara sau striinatate;

Funclionarii pulclici care reprezinti autoritatea Sau institulia publicd in cadrul unor

organizatii intei'nationale, institulii de inviiSm6nt, conferin!e' seminarii si alte activitSti cu

caracter international au obligalia si promoveze o imagine favorabili primiriei '

CAPITOLUL II

STRIICTL!uRA ORGArIZATORICA DIN CADRUL APARATULUI DE SPECIALITATE AL

PRIMARULUI

4,c,t.12. C,-rnducerea inStitu!iei este asiguratS de primar' viceprimar 9i secretar

general. structura ierarhicS este stabilitS prin organigrama propusS de primar 9i aprobata de

Corrsiliul Local, in conformitate cu prevedrile legale' Primarul numegte 9i elibereazl din

funclie in condiliile legii, personalul din aparatul propriu'

,1,rrt.L3. A.tribuliile prmarului comuneiTrife5ti, judelul lagi sunt cele prev5zute de OUG

5712o1'g,PARTF.A.allt-aadministralieipublicelocalerepublicatScStgiatribuliireglementate
prin legi speciale. lerarhia posturilor in cadrul PrimSriei comunei Trifegti' se regSsegte in

Organigrama instituliei.
Art.l.A.AtribuliileviceprimaruluicomuneiTrifegtisuntceledelegatedeprimarprin

dispozitie a acesi,uia.

t\rt.15. Atrikruliile secretarului general al comunei sunt cele prev;zute de PARTEA a

,l-a,T.,LULV,art..243referotorlaadriinistratiapublivalocaladinouG 
nr'57l2019,privind

codul Administrativ, cele previzute in Regulamnetul de organizare 9i funclionare al

consiliuiui Locai al comuneiTrifegti, cele rezultate din legi speciale cat 9i celeincredinlate de

Consilui Local si orimarul comunei. in scopul rezolvbrii unor probleme curente primarul'

viceprir::arr-rl 9i secretarul comunei pot lua mSsurile necesare prin emiterea de note interne'

Art.l,6. pey.sonalul din subordinea primarului, viceprimarului, secretarului comunei' a

gefilor ce servicii ;i birouri sunt in raport de subordonare'

-\t,t.17.*{t)gefiideserviciigibirouriauobligaliadeatransmitesubalternilor
atribulii de serviciu clare, precise, legale giin timp util'

{?}Auobligaliadeaintocmirapoartedeactivitatepersonalegipentrutntreg
serviciuilbirou ori de cite ori acest lucru le este solicitat de conducere'

(3}Audreptuldeaverificaactivitateasubalterilorinoricemoment,deacere
raooarte sau nore explicative despre activitatea desfSguratS 9i de a propune masurile

co resp u n zitoa re,
(4r in fiecare an au obligalia intocmirii figelor de evaluare a performanlelor

pro'iesicnale in cl ividuale ale subordonalilor'

S..i-R[.'C-[L'RA A.'PARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEITRIFESTI ESTE

URMATOAREA



Art.18.(1.}StructuraorganizatoricSaaparatuluidespecialitatealprimaruluicomunei

Trifegti cuprinde servicii, birouri 9i compartimente constituite in conformitate cu

organigrama aprobatS prin hot;16rea Consiliului Local Trifegti.

(2}Serviciile,birourilegicompartimentelecarecompUnaparatulde
specialitate al primarului comunei Trifegti sunt:

o CabinetulPrimarului;
o Compartiment audit public intern;

c ComParti'nrent stare civilS;

o Compartiment resurse umane;

o Compartinnent financiar/taxe si impozite;

o Compart!.'nentJuridic;
c Compartirnent registratura secretariat;

c Compart!r"nenturbanism;
c Compartiment achizitii publice 9i patrimoniu;

o Compartinrent registru agricol/ cadastru;

o Compartirnent asistenta sociala;

e Cornparlinrent proiecte 9i programe de dezvoltare;

o Comoartirnent transPort elevi;

o Compartii"nent serviciu voluntar pentru situatii de urgenta;

., Comoartirnentcultura;
o comoar,:i:rrent administrativ-gospodSrire comunalS'

,Art.tg"organigramaesteinsolitSdestatuldefuncliialPrimSrieicomuneiTrifegti
care cuorinde nomenclatorul funcliiloi de conducere gi execulie corespunzitor necesarului

de posturi aprobate prin organigramS, cu precizarea categoriei' clasei 5i gradului pentru

fiecare Post in Parte'
Art.20. rModificarea organigramei, implicit a numSrului de posturi 9i a statului de

funclii, se reaiizeazS cu aprobarea consiliului [ocal, pe baza unui raport intocmit de biroul de

specialitate cu arrizul primarului'

Art.23. Pentru fiecare compartiment, functionar public sau personal contractual din

cadrul organigramei, se stabilesc atribu!ii specifice, care rezultS din necesitatea aplicSrii

actelor normative tn vigoare, a hota16rilor Consiliului local 5i a dispoziliilor primarului'

precum 5i din necesitatea solulionSrii problemelor curente ale colectivitalii locale'

Art.?-Z" pentru indeplinirea corespunzitoare a atribuliilor, primarul repartizeazi

sarcinile de serviciu pe salarialii din subordine, prin intocmirea de fiSe de post pentru fiecare

dintre ace5tia.

CAPITOLUL III

A-r',Ri BU'!'ii I rli: C0MPARTIMENTELOR FU NCTIONALE DIN CADRUL APARATULU I DE

sPECIALITATE AL PRIMARULUI coMUNEl TRIFESTI

oBIECTUL DE ACTIVITATE AL INSTITUTIEI

4:'.rt "?-3.At ri huli i I e pri ma rul ui comu nei Trif egti

Primarul comunei Trifegti

potrivit PARTII a lll-a, TITLUL V,

indeplineSte urmitoarele categorii principale de atributii'

CAPTTOLUL lV, art.L55, referitor la administratia publica



locala,dinotiG5Tl2llg,privindcodulAdministrativcumodificarilesicompletarile
ulterioare, dtrPI cum urmeazS:

a)atribuliiexercitateincalitatedereprezentantalstatului,incondiliilelegii;
b') atribuiii referitoare la rela!ia cu consiliul local ;

c) atribu{ii referitoare la bugetul local al unitatii administartiv teritoriale;

cl) atribulii privind serviciile publice asigurate cetSlenilor, de interes local;

e\ alte atribu\ii stabilite prin lege'

f.r ternerri:I atnibuliilor de Ia alin.l lit. a), primarul;

a) indepline5te funclia de ofiler de stare civilS 9i de autoritate tutelarS 9i

asigurSfunclionareaserviciilorpublicelocaledeprofil,
i"') atribu\ii privind organizarea 5i desfSSurarea alegerilor, referendumului 5i a

recensamantului,
(;j.indeplineSte5ialteatribuliistabiliteprinlege.

Tn exerel;erea atribuliilor previzute !a alin'(1) Iit' b)' primarul:

,,\ prezintS consiliului locaI, in primul trimestru, un raport anual privind

*t :;;*'x li ru; : r J: *: ";:1' 
: : 

"il','i 
i: * il H.; i"HilH| Ii:

,:onrlitiile legii ;

k.,) r,articioa la sedintele consiluiului Local 5i dispune masurile necesare

rrentru pregatirea 9i desfasurarea in bune conditii a acestora;

cilprezintS,lasolicitareaConsiliuluilocal,alterapoarte$iinformSri;
el) t:labore az;, in urma consultarilor publice proiectele de strategii privind

starea economica, socialS 9i de mediu a unitS\ii administrativ-teritoriale' le

0i;blica pe site-ul unitatii administarativ teritoriale 9i le supune aprobirii

consiliului local.

Tnexerci::areaatribuliilorprevSzutelaalin.(1)lit.c),primarul:
t]) exercitb funclia de ordonator principal de credite;

L.r) intocme$te proiectul bugetului unitatii administrativ teritoriale 5i contul

de incheiere a exerciliului -bugetar gi le supune spre aprobare consiliului

local;

c) prezinta consiliului local

conditiile legii;

informari periodice privind executia bugetara' in

pentru contractarea de imprumuturi

, in numele unitSlii administrativ-
d) ini{iazi, in condiliile legii, negocieri

gi emiterea de titluri de valoare

teritoriale;
e) verificS, prin compartimentele de specialitate, corecta inregistrare fiscalS

e contribuabililor la organul fiscal teritorial, at6t a sediului social principal'

c6t 5i a sediului secundar'

in exercitarea ar:r'ibutl!lor previzute la alin'(1) lit' d)' primarul:

a) coordoneazS realizarea serviciilor publice de interes local' prin intermediul

aparatului de specialitate sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii

'putrlice ;;i de utilitate publici de interes local;

b}iamdsuripentruprevenirea5i,dupScaz,gestionareasitualiilordeurgent5;
c) ia mSsuri pentru organizarea executerii 5i executareain concret a activitalilor din

clcmeniile prevdzute la art' 129 alin' (6) Si (7);



ci) ia misuri pentru asigurarea inventarierii, evidenlei statistice' inspectiei 5i

controliiiiiifurnizSrii serviciilor publice de interes local prevSzute la art'129 alin' (5) si

(7), precurn 9i a bunurilor din patrimoniul public 5i privat al unitS{ii administrativ -

teritoriaie;

e) r,urnegLe, satrclioneaz5 9i dispune suspendarea, modificarea $iincetarea

r.oportUi,ror cle serviciu SaLl, dupi caz, a raporturilor de muncS'in condiliile legii'

penrrLl persorral,;l din cadrul aparatului de specialitate, precum 9i pentru conducStorii

iiisti'iu!iiior 5i serviciilor publice de interes local;

,,,1 asigur; Eiaborarea planurilor urbanistice prevSzute de lege, le supune aprobdrii

c..lilsilit,.i.,iilocalgiaclioneazSpentrurespectareaprevederiloracestora;

B, eillire avizele, acordurile 5i autorizaliile datein competentra sa prin lege 9i alte acte

r.icr*rative, ulterior verificbrii gi certificbrii de citre compartimentele de specialitate

cirr punciul ce vedere ai regularitetii, legalitSlii5i deindeplinire a cerinlelortehnice;

rl) asigurS i'ealizarea lucrarilor 5i ia mSsurile necesare conformSrii cu prevederile

.,.igajar,.reir;eio,r asumate in procesul de integrare europeanS in domeniul protecliei

n,etliulu, ;: gospodSririi apelor pentru serviciile furnizate cetStenilor'

pentru (;xer.cit:i:r .orespunzatoare a atributiilor sale, primarul colaboreazb cu serviciile

publice {recofice'!i,rate ale ministerelor 9i celorlalte organe de specialitate ale administraliei

publice centrali: Cin LrnitSlile administrativ-teritoriale, precum 9i cu consiliul judelean'

i:.: exerc,L3rea atribuliilor previzute la lit.(e), primarul indeplineste alte atribulii

prevSzuie de lege sau de alte acte normative, precum 9i cele stabilite de Consiliul Local al

comune:Tri{'es'li.
,r., exerr:ir:,:rea atribuliilor de autoritate tutelarS gi de ofiler de stare civilS, a sarcinilor

ceiire,,itrrlina::telenormativeprivitoarelarecensim6nt'laorganizarea5idesfSSurarea
alegerilo,,., la iua,'ea mSsurilor de protec!ie civilS, precum 5i a altor atribu!ii stabilite prin lege'

pri*.r.,. ai.;iorie ezd 9i ca reprezentant al statuluiin localitate'
,,.'.. 

61.;1;2';',.:,, t:alitate, primarul poate solicita prefectului, in condiliile legii, sprijinul

corrduc;r:otiior:,;,rvir:iilor publice deconcentrate ale ministerelor 9i ale celorlalte organe de

specialiiate z,le ;itirninistra!iei publice centrale din unitS!ile administrativ-teritoriale' dacS

sarcinile ce ii re,r ir nu pot fi rezolvate prin aparatul de specialitate.

fi, e)(r,i,:,r.-,rrea atribuliilor sale primarul emite dispozilii cU caracter normativ sau

individu.,,i. Act?sr..-a clevin executorii numai dupd ce sunt aduse la cunostinla publici sau dupS

ce au fc:;t corct, ,:i:;: le pe[SoSoelor interesate' dupi caz'

I ri,, ":lli',,' i 6iotlliile viceprimarululi comunei Trife;ti

.:j..irr,5r.i; r-ofllUll€i Trife;ti are un viceprimar. Viceprimarul comunei Trifegti poate

exerci*:;-. prii, ci,.,egai.e de competenli unele din atribuliile care revin primarului conform'

pA*-il a iil-a , aia,Lr,L V,referitor Ia administralia publici localS, din oUG 57l2ot9' privind

Cccl u I A'i irri r,i:;i" : !';\/ cu modificarile si completarile ulterioare;

]-tlti;\,,i.i, .,,,'i1Til a lll.a, TITLUL V,referotor la administratia Publica Locala din oUG nr.

5i l?A1::,ptirii{lr: :-r-.ri-irtl Administrativ, viceprimarul este subordonat primarului 5i inlocuitorul

r:ie,Jlep, ili ;-:ce::: iz, careii poate delega atribuliile sale;

Pri,.1ar,.ri or;;,{-e delega prin dispoiitie, atributiile ce ii sunt conferite de lege 9i alte acte

normat.',e \i i(;a-:'-', :llr:ruiul ;



StabilireaatribuliilorcaresUntdelegateviceprimaruluisefaceprindispozilieemis5

de Primarul localitS{ii, dupa cum urmeaza:

./ con[roleaza igiena si salubritatea localurilor publice si a produselor alimentare

puse in utnzarf pentru populatie,cu sprijinul serviciilor de specialitate;

.,/ asigura repartizarea locuintelor sociale si a terenurilor pentru constructia de

locuinte J:entru constructia de locuinte pe baza hotaririi consiliului local;

,/ exercita controlul asupra activitatilor din tirguri, piete' oboare locuri si parcuri de

cistractiisiiamasuripentrubunafunctionareaacestora;
,/ raspunde de inventarierea si administrarea bunurilor care apartin domeniului

rublir:si ciomeniului privat al comunei ;

.,/ r)rgarrizeaza evidenta lucrarilor de constructii din localitate si pune la

rlispozitiaautoritatiloradministratieipublicecentralerezultateleacestorevidente;
"/lamasuripentrucontroluldepozitariideseurilormenajere,industrialesaudeorice

i'el. .oen'irr-t asigurarea igienizarii cursurilor de apa din raza comunei' precum

iectrlma,.area vailor locale si a podetelor pentru asigurarea scurgerii apelor mari;

./ viceprirfla,rul indeplineste si alte atributii prevazute de lege' precum si insarcinari

.:atedeconsiliullocalsauprimarullocalitatii;

Art. 25. Atnlht-rtiiie secretarului comunei Trifegti

Secretart-titJnit5tiiAdministrativ-TeritorialeComunaTrifegtiestefunclionarpublic
de conciucere.

llecretarul unitilii administrativ-teritoriale indeplineSte, in conditiile PARTII a lll-a'

TITLULViI , CAPii-oLUL l, referitor la administratia publica locala, din oUG 5712oI9, privind

Codul l,dminisirartiv cu modificarile si completarile ulterioare' urmatoarele atributii dupi

cum urnieaza: 
.+^r^ "ra hn+irari si c - tru legalitate dispoziliile primarului,

a) avizeazd pt"oiectele de hotir6ri 5i contrasemneaza pen'

respectiv ale preSedintelui consiliului judelean, hoti16rile consiliului local' respectiv ale

consiliului judeiean, duPd caz;

b) particioS la Seclin{ele consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

e}asigurSgestionareaproceduriloradministrativeprivindrelaliadintreconsiliullocal5i
primar, respectiv consiliul judelean 5i pre5edintele acestuia' precum Siintre aceStia 5i

[ill"il;r, eazd cLrganizarea arhivei gi evidenla statistici a hotirariror consiriului local gi a

dispoziliitoi. pri*urrtri, respectiv a hotS16rilor consiliuluijudelean $i a dispozitiilor

pre5edin ielr-ri consiliului judelean;

e) asigurS'iransparenla Sicomunicarea catre autoritSlile' instituliile publice 5i persoanele

interesate a acteior prevSzute la lit' a);

t) asigurS procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliuluijudetean' 5i

efectuarea; iurcrSriior de secretariat, comunicarea ordiniide zi' intocmirea procesului -verbal

al getcintel,r c.nsiliuiui local, respectiv ale consiliuluijudelean,5i redactarea hotir6rilor

consiliulr-ri locai, respectiv ale consiliului judetean;

g}asiguripregai'i,rr:alucrSrilorSupusedezbateriiconsiliuluilocal,respectivaconsiliului

iirrlelean si corvrisiilor de specialitate ale acestuia;

hl poate a'i:esaa, prin derogare de la prevederile ordonanlei Guvernului nr' 2612000 cu

privire la asocia!ii gi fundalii, aprobatS cu modificSri 9i completSri prin Legea nr' 24612005'

cr..r morllficlrilc si completirile ulterioare, actul constitutiv 5i statutul asocialiilor de



dezvoltare intercomunitari

cireia funclioneazi;
i) poate Propune Primarului,
probleme in Proiectul ordinii

respectiv pregedintelui consiliului judelean inscrierea unor

de zi a Sedinlelor ordinare ale consiliului local' respectiv ale

;i:il}'.:,:I!tl?J;, nominar ei !ine evidenla participsrii ra eedinlere consiriurui rocar,

respectiv ale consiliuluijudelean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor judeteni;

k) nLrmirS voturiie 5i consemneazi rezultatul votSrii, pe care il prezint; preSedintelui de

gedin!5, respectiv pregedintelui consiliului judelean sau, dupi caz' inlocuitorului de drept al

ffiTJJil-.zi pi"esedintere de gedinld, respectiv pregedintere consiliului judelean sau' dupb

caz, inlc,cuitorul cie drept al acestuia, cu privire la cvorumul 5i la majoritatea necesare pentru

arloptarea fiecirei hotiriri a consiliului local, respectiv a consiliuluijudetean;

m) asiguiS irrtoc;rrirea dosarelor de 5edin!;, legarea, numerotarea paginilor' semnarea 5i

:il;||!::,1.J',,l;''1'l;,,berarea 5i adoptarea unor hotr16ri ale consi[urui rocar, respectiv ale

consiriuiiri jurleiean sd nu ia parte consilierii rocaI sau consi'erii judeleni care se incadreazi

in i:i:;rrcziliile art. 2.28 alin. (2); informeaza preSedintele de sedintS' sau' dupS caz'

iniocuitorul cie dr.ept al acestuia cu privire la asemenea situalii 5i face cunoscute sancliunile

prevbzute de lege in asemenea cazuri;

"f 
certificS conformitatea copiei cu actele

dincarefaceparteunitateaadministrativ-teritorialSincadrul

originale din arhiva unitStrii/subdiviziunii

;i:,'.:':;:l;l;J'J[il]l? o" rege sau insircinrri date prin acte administrative de consiliul

loca;i, de ririniar. ,le consiliul judelean sau de pregedintele consiliului judelean, dupa caz'

;\'lt'it;ut:i Ple Iirtie de AT;

- lieciacta,.e tlocumente folosind aplicatia Microsoft office (Word, Excel, Power-point)

- Utilizare Posta electronica;

'. l.lti!izare r,lotoare de cautare (internet-explorer; Mozilafirefox, Google Chrome);

CAPITOLUL IV

ATRIBUTIILE COMPARTIMENTELOR DIN APARATUL

DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI

Art.26 cornpartinrlent Audit public intern'

Atn[l5u![i :

,/ elaborarea proiectului planului anual de audit public intern;

,/efectuareaactivitSliideauditpublicintern,at6tlaPrimSriacomuneiTibanesticat5i
lainstituiiilesubordonate,pentruaevaluadac6sistemeledemana8ementfinanciar
:;i ccntrol ale instituliei publice sunt transparente 5i sunt conforme cu normele de

iegalitate,regularitate,economicitate'eficien!SSieficacitate'
./raportareaperiodicSaconstatSrilor,concluziilor5irecomandirilorrezultatedin

activitSlile sale de audit;

'/ r:laoorarea raportului anual al activitSlii de audit public intern;



,/ in cazul identificSrii unor nereguli sau posibile prejudicii, raportarea imediatS la

concjuc;torulinstitulieipubliceSistructuriidecontrolabilitate;

Ant"27 Ciompartinnent stare civili
A,trlbutli pe linie de Stare Civila

,/ inregist'reaz5 declaralii de cSsStorie, publicS declaralia de cSsStorie, verificS la locul

nagterii existent altor menliuni privind cSsStorii .anterioare' 
intocme$te actele de

cisitorieindubluexemplar,oficiazScSsStoriilegielibereaz6certificatuldecSs;torie;
,/ inainteerzd extrase pentru uz official de pe actele de cisStorie pe care a fost inscris

regirrrui ntatrimonial ales, precum 9i certificatele de divor!' eliberate ca urmare a

ciesi'Frceril cisStoriei prin divor! pe cale administrative' la Centrul Nalional de

Adrninistrare a Registrelor Nalionale;

/ irrtocrnegie actele de naStere, cu respectarea termenelor prevSzute de lege pentru

ci,lrjiararea nag'terii, in dublu exemplar 9i elibereaza certificatele de nagtere;

./ a.trir;u\e i:otluri numerice persoanale din listele de coduri precalculate pentru

na gi.eri ie in registrate;

"/ ir'iregisti^eazi certificatul constatator al decesului'

i-err-rreneleimpusedelege,intocmegteactelede
fleces ;i adeverinla de inhumare;

,/ irai-,scierca certificatelor de stare civilS ale cet;lenilor rom6ni eliberate de

autoritSlile striine;
./reconstiiluireagiintocmireaulterioariaactelordestarecivilS;
,/ solui:ioneazd cereri de divor! pe cale administrativ6;

"/ ir,ainieazzl comunicirile nominale pentru nisculii vii' cet5leni romAni' ori cu privire

ra nroclii'i,,:5rile intervenite in statutul civil al cet;lenilor romani la Biroul de evidenli

;:r ife,sct;ll'reIor;
,/ i.ectifict oe bazit de proces - verbal codurile numerice personale atribuite

;i:-esii /inscrise eronat in actele de stare civilS;

,/,loffrpleieazasielibereazllivretedefamilielacisbtrieFilacerere;
,/ ;clt;aiize;tti Registrul electoral;

/ intor:rnegte nnexa nr.24 - Sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale pe

,r:;rz-a ciecl;lraliei ficute de mogtenitorii legali 9i le inainteazS la camera Notarilor

ilrrkllici;
,/ e,iibereazl acleverin!5 de celibate;

,/ ,-omr;nici situalia persoanelor cu domicitiul tn comuna Trifegti a cSror deces a fost

it',regisirar'in luna Precedent;
./ ir:itc,.:megte sltualii statistice lunare, trimestriale, semestriale 9i anuale pe linie de

s;:re civrii;
'/ eiibere:zI r:ertificatul privind componenta familiei;

"/ ritr,r:niegre comunicirile de nagtere 9i de deces, pe care le tnainteazb structurii de

eviaeniS a Persoanei;
,/ 'ii-,i.ocmesie extrase pentru uzul organelor de stat de pe actele de nagtere' cdsitorie

si deces;
\/ ir.,tor:rnesie extras de pe sentinlele civile de divorl pe care leinaniteazSimpreuni cu

C:xtr.)Stii cle pe actul de cSsStorie, structurilor de evidenlS a persoanelor;

/ Cc.sfigoari activitSli de opisare a registrelor de stare civili;

verifici declararea decesului in

deces, elibereazi certificatul de

i0



,/opereaz;menliunidinoficiupeacteledestarecivili'precumgipeceleprimitegile
tnainteazS in vederea oper5rii pe exemplarul ll;

./ ii'ltocme;Le buletine statistice de nagtere' cisdtorie gi.deces;

/ inainteazS livretele militare sau in lipsa acestora declaraliile din care rezultS motivul

i-ieprezen'tirii acestora la Centrul Militar Zonal lagi;

,/ :rimeste cererile de schimbare de nume pe cale administrativ5;

"rtib,l'gii Pe Irtie de AT;

,/ l,i|il..Jriiili'= pe linie informaticS ale compartimentului stare civilS al comunei Trifegti

:;trrrt lt'r'' li:rirte clupb cum urmeazS:

,/ a) actualizeazS Registrul Nalional de Eviden!5 a Persoanelor cu datele privind

sersoana fizicd in L.rr.orunicirilor inaintate de ministere 5i alte autorititi ale

etlrninlstratiei publice centrale 5i locale, precum 5i a documentelor prezentate de

cr:t5!eni cu ocazia soluliondrii cererilor acestora;

,/r.:)actualizeazSRegistrulNalionaldeEvidenlSaPersoanelorcumenliunile
..roera.tit,r,, precum gi Ju informaliile preluate din comunicSrile primite;

./ ,:) preia ir': Registrul Nalional de fviOenli a Persoanelor datele privind persoana fizicS'

.,;,, ,(ak;c,rrrrrrnicSrilor nominale pentru nSsculii vii, cetSleni rom6ni' ori cu privire la

j{:odific;r;le intervenite in statutul civil al persoanelorin v6rsti de 0-14 ani' precum 9i

Llatele y:,rrtind persoanele decedate;

./ ii) oreia in sistem informatizat imaginea cetSlenilor c.are solicitS eliberarea actelor de

,,jei,i,ii:at,_. s;air care soliciti inscrierl menliunii de stabilire a re5edinleiin buletinul de

d ;-";"r;I in Registrur Nalionar de Evidenlr a persoanelor data inmanlrii cirlilor

,.,: idi:rlr,iate 5i a cirlilor de identitate provizorii;

{ .f) cia;.ri;r:a ,reconcordanlele dintre nomenclatorul arterelor de circulalie 5i situalia din

:i(:T en,'re:,i: ectiv din documentele cetilen i lor;

"/ g-) ooereazl coreclii asupra neconcordanlelor inregistrate in

Ivirlr:n{i a Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificiri

,;riiiza'icri); , -,---r^..r^+aara
"/ i,1 .1E5.i;l:;,lari activitali pentru administrarea relelei locale de calculatoare' precum $l

.,t-ri;iiza'iori!orlaniveldesistemdeoperare(parole'drepturideaccesetc);
."/ ij execrrl i activitSli pentru intrelinerea preventivS a echipamentelor din dotare;

"/ l) r:viclen'iiazb incidentele de aplicalie 5i le solulioneazl pe cele referitoare la

',ar:iw:re Si sistem de oPerare;

"/ i<, ca.i.iiii;i la opera!ii de instalare a sistemelor de operare a software -ului de bazS 5i

cea6ilici..iiepeechipamenteledecalculcarecompunsistemulinformaticlocal,
'i;tr 

5r re ii t'r 5 cu s; p eci a I i 5ti i B'J'A' B' D' E' P' ;

"/ ,) asiqurS inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de

l.i'rl:*,,-,r* oroieclia datelor gi informaliilor gestionate 5i ia mlsuri de prevenire a

',.rrg*,-i. 
'Je informalii clasificate 5i secrete de serviciu;

",) l,orii^,uierre proplneri pentru imbunStSlirea muncii, modificarea metodologiilor

Registrul Nalional de

sau semnalate de alli

"/ :;;T;::;:I.t" si arte atribu{ii privind actualizarea Registrului Nalional de Eviden!5 a

,: ersoa n el :rr, reglementate prin acte norm ative'

1l



Art.28 Comparuinrent Resurse Umane:

,/asiguriactualizareastructuriiorganizatoriceinfuncliedereorganizareainstitulieiprin
intocrnirea proiectului de hotirAre privind organigrama 5i statul de functii pentru

a;.:aratui .de specialitate al Primarului 9i intocmegte documentalia necesara oblinerii

avizuluiAgenlieiNalionalearunclionarilorPubliciinvedereaaprobSriistructurii
or:ganiz-atc'nice de cdtre Consiliul Local;

/ asigurS intocmirea proiectului de hot;rare pe baza propunerilor compartimentelor

din institL'iie pentru Regulamentul de Organizare 5i funclionare al aparatului de

s0eci;:iitar_e ai prirnarului 5i al serviciilor publice subordonate consiliului Local in

vederea ar:robirii de citre Consiliul Local;

,/ tirtocrne;le / actualizeazS Regulamentul lntern in conformitate cu prevederile legale

5iil arciuce !a cunoStinla salarialilor; o asigurS 5iline evidenla evaluirii performantelor

p',ofi:siona;e individuale ale salarialilor conform le.gislalieiin vigoare;

,/ nronii.oriz-:,azi activitatea privinu intocmirea/actualizarea figelor de post ale

angaiaiiiLl',
/ ti,tocirresre yi actualizeazi dosarele profesionale 5i personale ale salariatilor;

,/ ir",t.or-iiresir: PIanul anual de pregatire profesionalS a salariatilor in conformitate cu

'itvciie 
d. fornrare profesional; p"" Lu" propunerilor compartimentelor din institutie'

,/ !i,re evicle-rt{a cursurilor de pr"ge,'r" profesionalS efectuate 5i intocmegte Raportul

arrrral t1e 1'regltire profesionalS;

,/ lirtcr..n-ir:"s.r,: arctele administrative privind incadrarea' promovarea' modificarea'

sL.sp€rrrir,'i:''-':il sdLi incetarea raporturilor de munci ale salariatrilor;

,/ i,ti:siione;r,:i 5i actuali zeazb permanent baza de date pentru funcliile 9i fUnclionarii

p,rcii:i r;r'ir, Portalul de management al Agenliei Nalionale a Funclionarilor Publici in

[r a; zar a,cti:l o r a d m i nistrative intocmite 5i tra nsmise;

,/;:;ip-:-rrii',iccmirea5icompletarealaziaRegistruluielectronicgeneraldeeviden!5al
si;ia,-iz.riili.,i i :ersonalul contractual) in baza actelor administrative intocmite ;

,/ i. i1.ot;litt-.5.:i: actele administrative pentru stabilirea/modificarea drepturilor salariale in

cr: ni'i;'r'i'rii'r-a ie cu p reved erile legale in vigoa re;

,/ j,.-)r.: .1,u,ic..,r-;\a vechimii totale il munci !i a vechimiiin specialitate a salarialilor;

,/ i::.iB,.ifii i:ti,i,artiTatea concursurilor de ocupare a posturilor vacante 9i de promovare a

[;::;iSCi?]ir.ii'rr conform legislatiei in vigoare;

,/ (.riallilreaza ?n luna decembrie, pant,' anul urmbtor' programarea cOncediilOr de

o,rih,iir s, reprogramarea ,..rio, gi tine evidenla concediilor , medicale sau a altor

tiiruri Ce c*ncedii;
/vi,ri'l'i.:iii-:lc'c,'nirealunardafoilorcolectivedeprezenld;
{ ..';.ir-]r;,1t(::;le;i {ine evidenla dosarele de deduceri personale 5i suplimentare pentru

,/ 
t 

.1i,r""r, 5i rezorvS probremere aparute in activitatea desfS5uratS de personalul

a,-,g-aja.i r,rir, intrtrnirea 5i dezbaterea situaliilor apSrute de c6tre comisia paritarS;

./ r-iioriii:or-iz(:azI aplicarea normelor de conduiti a funclionarilor publici din cadrul

a.;a ri:i tl.l lLr i de specialitate a Primarului;

,/ !ii,c: euil,e.lia personalului, inclusiv insolitorilor persoanelor cu handicap, pentru care

c;,i;,t.uieaza eiectiv drepturile salariale;

,/ i .-or;rrle;:ie ocsarele necesare in vederea pensiondrii;

t2



,/ini.ocme;tegiasigurleliberareacertificatelorgiadeverinlelorprivindsalarialii
institutiei;

t i;','i:"J:i? TJ,?;:x';'J";:::? roire de prezenld corectivl pe baza condicii de

crezenti {oontaiul lunar) pentru toli salarialii instituliei;

/ tn-,rocmeste statele de plati p"ntr, *g'jufii aparatului de specialitate al primarului'

indemnizalii persoane cu handicap' consilieri locali;.

./ ini:ocmesi-e rapoarte statistice lun*t, semestriale' trimestriale 9i anuale privind

fonrjurllc rje salarii,veniturile realizate, efectivul de personal, efectivul de timp de

iLi,trr.i, oi....i.unr 5i alte situalii gi raportSri legate de activitatea de personal 5i salarizare

,/ :l ;;H:*i:HffT::ti:f intocmeete note de cercetare ei referate privind

saiariaiii care sSvArgesc abateri, t" rrp,^e sotuliondrii in conformitate cu prevedrile

iegale gi a tequlamentului de ordine interioarS giopereazS sancliunile disciplinare;

y"|;;}nffi,':':-":;jl;te rorosind apticatia Microsoft orrice ( Microsort word, Excel,);

'/ i.i'iiliz;ri'e l)"ista electronica;

eii:erai.e ac,:verinte de salariat, adeverinte asigurat cAS din programul APLxPERT;

\/, Jtili.l:;iie motoare de cautare (internet explorer; Mozilafirefox, Google Chrome);

Art.29. lr[rtrui L:iri,rrr,ciar Contabil impozite ;i taxe

(i.: ,'ir.ril:'ir:,: g;e Iinie financiar - contabilS

"/ i-.'iociiiegr-.: proiectul bugetului propriu de venituri 9i cheltuieli al UAT Trifegti,

i:nci:,eiin:-; i;ii primarul comunei Trifegti, care urme 
^r.., " 

fi insugit 9i aprobat de

(.cnsili url L.ccal Trifegti;

,/ iirie evi*r,r'r!a execuliei bugetului de venituri 9i cheltuieli' a bugetului fondurilor

:pecierle :,i a rniiloacelor extrabugetare;

,/ .ico,,cii vi,:a de control financiar"preventiv la angajarea 9i efectuarea cheltuielilor din

t:ieoire i;i;qei;rre aprobate prin buget ;

./tri-ncrnr-'siestateledeplataalesalariatilorsicelelaltedocumneteprivindplata

^/ 
.',.,fii"1,u," rr:ferate de specia,tate cu privire ra inilierea proiectelor de hotarari si

rr,s5i:ziiii iliri dc'meniul sau de activitate;

d.:l.rioi:rnegi.e darea de seamS contabilS asupra execuliei bugetului comunal' a

nnijlozrcelcr extrabugetare 9i din fonduri speciale legal constituite la nivel comunal;

/;erificSci.l.cun:entaliilecarestaulabazaincheieriicontractelordeachiziliepublicS;

"/i'|rne:'|.esi-..)incadrareacheltuielilorinlimitacreditelorbugetare,aprobatepotrivit
,:ilrpetului :rooriu de venituri 9i cheltuieli pe structura clasificaliei bugetare;

',/ ':.:,asirezuzisi conduce evidenla documentelor cu regim special ;

,/inic,-:mestenotelecontabilecuprivirelaimpozitsivarsaminteleaferentesalariilor;
"/ irioci'nesl.t: sil-ualia cu monitorizarea salariilor;

d f ;-, i-rrcr.ir:rsie krilanlul contabil, balanla de verificare 9i dirile de seama lunare'

illrrle:;i."i ''!'l si anuale;

/a,ia.ay\\zeazagiverificSnroduldegestionareavalorilormateriale'afondurilorfixe'a
-leconi-ariior cu debitorii si creditorii'
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./ !ine la zi evidenta mijloacelor

i nventarierea acestora'
./ tine evidenta pe conturi analitice

fixe si propune constituirea comisii pentru

ainvestitiilorsiurmaresteplatilesiincasarile

Pentru acestea'

dt:nee',lidentasiurmaresteplatilesiincasarileinconturilespeciale;
./ r;ine evicenta si verifica permanent realizarea cheltuielilor pe capitole' subcapitole'

articoie si aliniate cu respectarea creditelor alocate pentru bugetele locale;

"/asigurasiraspundedeconfidentialitateadatelorsidocumentelorcontabilitatii,
eirqanizeazacirculatia, pastrarea si arhivarea documentelor justificative care stau la

,:aza i r, registrarilor contabile;

,/ rlrnjar,esre incadrarea in plafoanele de cheltuieli si modulde cheltuire a banilor;

{ irnalizeaza si emite propuneri de rectificare a bugetului local precum si asupra

r.riiirzar,ii ionrlutui de rezerva bugetara pe anul in curs;

./:sigura rorrclurile necesare pentru buna functionare a unitatilor din domeniul

i ilvi;ta rir ;i r: t u i u i, asistentei sociale'cu ltu ra;

"/ ii.gajfliz(1i17-a inventarierea patrimoniului Primariei, valorificarea rezultatelor obtinute

si ,:sig.ur. rnasr.tri pentru recuperarea eventualelor lipsuri in gestiune de la celvinOvaU

./.,reriiir:a p,,,,',nane.nt modul de incasare a sumelor la bugetul local si semnaleaza

ii,eriiat Crconatorului principal de credite orice nereguli' facand propuneri de

; ',i.,:are ir' iegalitate;
,/ i,^,rijci"iiirsr-e cieclaralii lunare legate de contribuliile obligatorii aferente salariilor citre

-)i,'e.ii:r t ieireraiS a Finanlelor Publice lagi;

,/ ,.il"rrr(rri,es.;.r,j,jrognoza bugetari pe 3 ani, corelati cu programul de investilii;

./ e,'iecteie.iz.li i.roeriltiuni de deschidere de credite pentru unitalile subordonate in baza

.,':;:.e'tei;i' il"e venituri 5i cheltuieIi'

Atributi. '1ii* i" it ,ii-'li'i',
- l'(,i,-ia;iarti ,.asounsuri , adrese diferite institutii;

- 'ii.^'tocrnlre: ;tate de plata in programul APLxPERT;

- u:ci.ea7--: in 5rrogramul de contabilitate online Forexebuk' E-Guvernare' ANAF;

- !.er:,a::.;,i.,3 doc'.rrnente folosind af licatia Microsoft office (Word' Excel'Power-point)

- r.iiltrZ.i:t{e 'j'.;Si a eieCtfOnica;

- -iiiiiz..r:.,r :.,01oare de cautare (internet explorer; Mozilafirefox, Google chrome);

(2' ;r.liLr,i,:i: ;-ll: [l'nie de casierie

,/ir.tocrnesteziinicregistruldecas5gipred6primulexemplarlaBiroulfinanciarcontabil

l.;i,ill'l,Illi; intririror ei ieeiriror de numerar, stabireete sotdul de casi zilnic,

cin irunti soirlut din jurnalul ie casd cu cel faptic existent in casierie;

a :,igu ra l;r';.':grita'lea, secu ritatea n u merarul ui existent tn casierie;

u:.1.lSreste clrcuitul documentelor de incasbri in numerar in scopul asiguririi

integri'ti1i: acestora;

ir.ijr'sai.i::z.I ;i arhiveazS toate documentele ce au fScut obiectul activitSlii;

iri.iocrr:este i'oile de virsimAnt, depunAnd sumele incasate pe destinalii bugetare la

J rezoi"eria lasi;
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/ raspunde cie depunerea integrala a numerarului incasat la trezorerie' in contul unitatii

la tei'meneie stabilite de lege;

/ridicSdelaTrezorerialaginUmerarnecesargiefectueazSplSliinconformitatecu
statele c{e prlatl 9i alte documente emise de la contabilitate;

,/ ei'ectueazi c;peratiuni de incasare in numerar a sumelor reprezentand impozite' taxe'

a:.nenzi si alte contribulii care se fac venit la bugetul local' datorate de persoanele

fizice Siiurridice care au bunuri impozabile pe raza comunei;

,/ ins,iiinteazi debitorii persoane fizice sau juridice, asupra obligaliilor existente 9l

sr;licitl efectuarea pl5!ilor in termenul legal;

Atributil oe rirYrie t:e A'n;

/ 'itrc.rs;,fea sumelor provenite din taxe si impozie folosind programul APxPERT ;

", Retrac,-are documente folosind aplicatia Microsoft office ( Microsoft word' Excel')

v' iil.iiizar e Posta electronica;
.., U.iiiiza,..-. rnotoare de cautare (internet explorer; Mozilafirefox, Google chrome);

(:'., Ar.r;i:,.,,i, i';e [inie de impozite gitaxe locale:

,/ i.f,,?r!rzt€ilZir,rctivit.atea de constatare 9i stabilire a impozitelor 9i taxe locale datorate

bugetr-rlui ,Jcal de citre persoane fizice gijuridice; !. .-..^^-^ .r^ mnrl

"/ a:tr:al.zi=a:: a it.:.zade date in baza deciaialiilor de impunere, de modificare a masel

irlpozabilL:: si de scoatere din eviden!5 a bunurilor impozabile;

,/ B,lStii-:ii.,,:z; tc;-rte documentele referitoare la impunerea contribuabililor persoane

fi;',ice si "'i,-i ci ice;

/ 
^r,^1i7;;t,t.i;:l 

verificS corectitudinea datelor 9i declaraliilor privitoare la impunere;

,/ a:.,alv.ei,i,i ce;'eriie de eliberare a certificatelor de atestare fiscalS pentru persoane

fi:,!cr": :li ii;:.ldice siintocmegte certificate fiscale pentru acestea;

,/ L.li.:fiii.-,.;'itj :;chitarea in termen de cStre contribuabili a tuturor debitelor primite

te:iiru;,liinscriseineviden!5'reprezent6ndimpozite'taxe'amenzi;

"/ itis-tiin'iea:t;i dehitorii persoane firi.. "' 
juridice' asupra obligaliilor existente 5l

sriicl'ii,,r:i'ec':uareaplililorintermenullegal;
v/ '"r:iiirt:v: e.er-:l't,area pl5!ii debitelor aflate in eviden!5;

"/i;^,-i.ot.riresiriiiir-rrileexecutoriipentrucontribuabiliipersoanefizicegijuridicein
i-:ili'rrrii rniia le cr-i prevedrile legale;

,/ i,.r:egi:,ir.:erz,1 si tine evidenla tuturor proceselor verbale de amendS primite

ar,3rriirra,i.1 lrersoanelor fizice destinate, institulieiin vederea urmSririi acestora;

"/ :,:ii.ccr-ic,i irr baza de date a programului de impozite 9i taxe procesele verbale de

,/ ;.ril;,;r, activitili de evidenla 9i urmiririi a tncasirii veniturilor bugetului local;

/i-i:reevicientataxelorlocalegiachiriilordatorate,apenalit5lilorgidob6nzilorpentru
ir,r:a;sirt'ile .'iorinse in figele analitice de urmbrire;

'/(iiril::res:{:incasareasumelordatoratedinconcesiuni'inchirierietc;,/ jr i-cl r^nest.:: irrstiinldri de plata 9i le transmite contribuabililor direct sau prln

Cilre5()ori{rentS,predSndcontabiluluidoveziledeinStiinlare;

'/ i:.i{i](,i,]-r::S.i:: ioate documentele necesare activitSlii de executare silitS (ingtiin!5rii de

r-,i1.i;-ir, .'l{;'rri.,iii, ti'ilrlri executorii' adrese de infiinlare a popririi);
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icien.tifici pe raza administrativ teritorialS persoanele care exercitS diverse activitali

prcduci:-oare de venit sau posedS terenuri supuse impozitirii 9i sesizeazd organele

ci-} rn,o ete n':e in ved erea im pu nerii acestora;

confirmi primirea debitelor cStre unitatea emitent; pe baza confirmSrii agenlilor

i.;siaIi si casierului comunal, cb debitorul este locuitor al comunei 9i poate fi urmirit;

eiectueirzi impunerea contribuabililor din comunS 9i intocmegte matricola pentru

ir:-rnozitiri cr: rlerenuri, clidiri 9i mijloace de transport pentru persoane fizice gijuridice

tn cr:nfo"rnitate cu legislalia in vigoare;

tntocnir:ste contul de debite giincasiri;

lir:e erritir:n"ia, elibereazS certificate de inmatriculare 9i numerele de circulalie

a.,.,.:renie peni.ru tractoare, altele dec6t cele rutiere, motoscutere 9i mopede;

c,;Ar)r;ie ::virJen!a figei debitorilor persoane fizice 9i juridice, privind debitele

I, c\/enii-e r-lin concesiuni, chirii 9i arendiri;
',:':ee,,s't,:,:zz;i si !ine evidenla mijloacelor de transport de pe raza comunei Trifegti

citi e sui)'- !rjilus€i inmatriculSrii'

Art.30 C trinrr:-rl'il ltienttil J uridic

")t';:;;;; :r; nteresete instituliei in fala instanlelor de judecatS, precum 9i a altor

z i-il;l.itj.(i ,",:iscliclionale, pentru fiecare cauzS in parte, imputernicirii scrise, semnatS

./ ;:';;:;j'"li,rr,, intSmpinari, cereri de intervenlie in litisiile in care PrimSria 5i

t-onsiiiui i,.rcal Trifegti sau Comisia localS pentru stabilirea dreptului de proprietate

irrir.ra'ii are calitate procesualS;

/,ir:tcrci^i,]csi-:rSspunsuriadreselorjudecStoreStireferitoarelaaplicareaLegiifondului
I..:l:Ll,3: "Li'i \lLicieiea solu!ionirii unor litigii;

,/.i.:,-r€ ,:viderria cauzelor pe rolul inJtantrelor de judecatS in Registrul cauzelor'

ccm0leteazi Opisul cauzelor 9i condica de termene a acestora pentru litigiile in care

riii.,rr5ria, Consiliul local sau comisia locala pentru stabilirea dreptului de proprietate

,.,,'irrai.ii '::;l.e r'-arte in Proces;
./ - :,(j11.'ii)'i;7.?tcor;tractele de achizilie publicS, de inchiriere' COncesionar' vanzare 9i alte

r;t)riti'i1cle iircheiate la nivelul primiriei;
./ .,c,llrciH asisten{i cie specialitate comisiilor de specialitate ale consiliului local;

,/ .:coi.cii asistenli juridicS personalului angajatin aparatul de specialitate al primarului

i:ie i!;'obl.:I;ie lep;ate de activitatea specifici a acestora;

{:;r;i,-ti-ieinr.:',,,,i in termenele previzute de lege petiliile repartizate de conducerea

./ :;[.j,,';; ia buna desfa5urare a audienlelor, urmSre5te sorulionarea problemelor

iiilicate s; ':i:rnunicb 
modul lor de solutionare;

l6

,rr,:riirutir 'sc 
ilrlie de AT;

:i^.irars.li.e.i s,;rnelor provenite din taxe si impozie folosind programul APLxPERT;

er:berar:. aoeverinte de venit gi certificate fiscale in platforma PATIM-VENT;

,r,:,iac.a:.r Jocumente folosind aplicatia Microsoft office ( Microsoft word' Excel');

i ; l:iii7:r ,"e ,::, s'r. a e le ctro n ica;

:,jiiii::zri.., i.l jr:j.i.oare de cautare (lnternet explorer; Mozilafirefox, Google chrome);



^/arhriveazl;:rcpriileacte,respectivcorespondenla'dosareledelainstanlelede
juclecati, intocmind procesul-verbal pe care il predS la arhivi;

d verificS si.iualiile de lucrari la contractele de achizilii publice;

{ istocme5re gi depune: acliuni, int6mpiniri 5i recursuri privind interesele

aiJminisrraii,iei oublice locale ale comunei Trifegti;

,/ r.:(affioy.::i,7.5 orice alte ac{iuniin justilie cu aprobarea conducitorilor institutiei;

d icrmuiearza intdmpinbri, interogatorii gi rlspunsuri la interogatorii in colaborare cu

serviciiie comoetente, note scrise, concluzii;

,/ exe,rciti carle orclinare 9i extraordinare de atac impotriva hotdrarilor nefavorabile;

".irrr:irc;ie ::vitien{a proceselor si litigiilor in care unitatea este parte 5i urmSregte

-; :l r.i Ir e r'i:d ; i i-i rr ni Ior executorii pentru creanlele institutiei;

,/ r-ir.rnj;:€,sce aoaritia actelor normative si informeazS conducerea PrimSriei asupra

;,'ii'ir::liriilcr ce decurg din acestea;

"/ ,"iisrrr-rr:ie de racortSri lunare, trimestriale 9i anuale legate de probleme juridice;

.,/ .:;isi.iii.ii-ri.,(-rtrrea legisla{iei Cu personalul din aparatul propriu 5i al unitSlilor aflate

,t t.1 5,:1 ii'r.i.r', ;a'tezr Consili u I ui local;

,/ ::r,torcllr .cr'rsultatii juriclice persoanelor interesate;

Atri i,buti, ::e ! i r,'r r l, ii t': i n f eil'mati ca :

\i/ i.ed;:i:i: i{. cocLirnellte folosind aplicatia Microsoft Office ( Microsoft Word' Excel')

./, ;';;l:z-:,'r.: i.i)Sta eleCtfOnlCa;

"/ Itlii,r.t:-r, rilc;.);it'e de cautare (internet explorer; Mozilafirefox' Google Chrome);

Art.31C
Atri

, ri'r,.;;, ;:.,i yr I t1r'rt Rggistf atU f a-

'.Ll,liiil ilr,r': l;ni,e cle registraturi : . ., . e L:-^.
:,1'irr,egir-', inregistreazi 5i distribuie corespondenla zilnici pe birouri $i

'u:11i'i:; ,,iti:e,^r';:e, c,:nform rezoluliei scrise de conducStorul institutiei;

i:riliri.:s,c. ',rriet');istreazl Si tranimite citre conducitorii instituliei cererile primite

,.iirerc l: i;il cetSleni, predarea cStre compartimentele funclionale a cererilor

i erjdiiiza.e oi'il rezolulie pe bazi de condicl de remitere;

,:r.nr;,ii.r,,5t,,: expedierea in termen a corespondenlei prin predarea la oficiul postal pe

cLrrespondenla sositb pe fax 9i o prezinti conducitorului

creg6teSte 9i orezinti in conformitate cu cerinlele conducitorului instituliei' mapa

,i.l !lri..i.riI:cr ri \-l; nentru rezolutie;,i.l uri.,i.li I :ci li \-r; Y

,.,e rif i,-:a1 z-;lriic reg,ist'ul de intrare - ieSire pentru respectarea termenului de rezolvare

bazi de condicS;

inregistreazb imediat

institur{iei;

: .rli c-'rs3. nden ;ei inregistrate;

:iesr.nrr::r, r.oresi:onde.ta care pleaci din unitate prin menliunile ficute in registrul de

ilti-,r:,-.,j ii):iiie,,a orirnirea de la compartimente a corespondenlei rezolvate 9i care

..:iir'ii:3r3 ir fi exoediatS prin po$ta;

;!.ri!:-r,reste lrlomenclatorul documentelor de arhivi create 9i menlioneazd indicativul

:ii ,-iun.iii'ul dosarului in care se indosariazi dupd rezolvare' operaliune zilnicS

:.,'irsl;i,1a'i..i in Registrul de intrare- ie$ire;

:,,si,.r;i5 :,' oie t'5 cetSlenilor formularele tipizate previzute de lege;

i.:r.;-.r:ir-itr2Z-j coeraliurrile de inceput 5i sfArSit in Registrele de intrare - ie5ire' le

i-;iji,fr(:|,.3i(]dza, le inventariazS 9i le predi la arhiva la termenele stabilite.
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Bes.iioneazi registrul unic al instituliei 9i toate celelalte registre existente la nivelul

institu'{iei:
asigurS iegSturile telefonice in interiorul si exteriorul unititii

Atributii pe linie de relalii cu publicul :

/ asip-i.rra,;ea accesului gratuit 9i permanent la informalie, at6t in domeniul

acminisri^a[iei locale, c6t Siin alte domenii de activitate;

/ p.:stionr.reir informaliilor de interes public, conform Legii nr'5441}OOL' privind liberul

a.:ces ia ir,i'crmaSiiie de interes public;

/ (:,!tLri;fii€:-r rdspunsului scris sau verbal solicitanlilor de informalie de interes public'

?,; r,iiuirii; in care informaliile solicitate se inscriu in lista informaliilor pe care

ai;tlnriii,:tea publici are obligalia de a le comunica din oficiu;

,/ €,3r-,ciiii:;z de rispuns scris solicitantului, conform legii' in situalia in care informalia

solir:ria.:: se inscrie tn categoria informaliilor exceptate de la accesul liber al

, .t..t:_1. (, :i.

"/ .,",'r.-""- ,l* r;rpunsuri citre solicitanli in cazul tn care informalia solicitati de

. ;;',.1i,i0 iii,-= i.lr: c':mpetenla altor institulii publice;

"/ asig,;ra,.ta prirrririi propunerilor, sugestiilor 5i opiniilor persoanelor interesate' cu

i,.i,,,ir::.i2, croiectele de acte normative care urmeazS a fi aprobate in $edintele

i':;r,::,iii.,,,;. tcCa!, conform Legii nr.52l2OO3, privind transparenla decizionalS in

:. -':'iriitiji.i., ,.i;r iOcaiS;

,/ : \,7i',{i,;i=:, r-iiiuzarii anun!ului privind 5edinla publicS 9i realizeazS invitarea specialS a

r::.ri)f rr,i Sr)iifle la 5edinla publica, conform Legii nr'5212003' privind transparenta

i- ,1(.r7licr'ri.i iri administralia loca15,

,/ ir:iocniltea :'.rcortului anual, privind transparenla decizionalS 9i asigurarea afiSirii

3 l::i,,.i., i j.,:,, s'ij Ji ul inStituliei;
/ riii,:.:,.e.,:...:i, Je informaiii la birourile 9i compartimentele instituliei in a cSror

!.i)1.;i,lt,::..-.:'ii intri problemele solicitate de petenli; urmirirea primirii de la birourile

i,-,: o i ii:;l ri- a i i iform a!iilor solicitate;

AtfihUli r.,r" lii^;'": '-le 
athiVS:

,/ .e-.:i\z?-,.ici: altiviiSlii privind actualizarea nomenclatorului documentelor aflate in

ari.rivaurimSrieipotrivitproblematiciiSitermenelordepistrare,Sitransmitereaspre
:,r..rcha:i'e Direcliei Judefene a Arhivelor Nationale;

./,ii.rrr'ca::r,iir|gailizareaactivitSliidetntocmireanomenclatoruluidosarelorincadrul
r..r;il-ii:.;

{ ,ciiii;;i,.,-r si oreluarea dosarelor constituite de la compartimente' pe baza de

,nVen i;,:'e
/ tijir\1i){t:-ji,3.: corytisiei de seleclionare, in vederea analizSrii dosarelor cu termene de

r,isi'a're expirate, de cdtre responsabilul cu arhiva' 9i formularea propunerii pentru

:iii'i.:l;raii', ci; irind nefolositoare; intocmirea formelor previzute de lege pentru

;;r)ril.iinrarea iucririi de catre Arhivele Nalionale; asigurarea predSrii integrale a

i,,"liiveiseleclicnatelaunititilederecuperare;
/.]el.cetareadocumentelordindepozitinvedereaeliberdriicopiilorgicertificatelor

:,;.rl:i,.ial'e de ceiileni pentru dob6ndirea unor drepturi' in conformitate cu legile in

r;i p-:,: a i"e,,
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r.rLtire:,eLi la dispozilie, pe bazi de semnbtura, 5i !inerea evidenlei documentelor

irnprumurate compartimentelor creatoare; verificarea la restituire a integrititii

iocumen[elor imprumutate; reintegrarea la fond dupS restituirea acestora;

:ornunicarea rSspunsurilor citre petenli in termen legal;

,-irs:i)tiiz.7),,-(:a depozitului de arhivl dupi criterii prealabil stabilite' conform Legii

,-,,rhilreiar, Nlalionale; menlinerea ordinii gi asigurarea curSleniei in depozitul de

i: i"n !VA.

,r;;;;;|., ra discozitia delegatului Arhivelor Nalionale a documentelor solicitate cu

rrriier,-,r ei'ectuarii ac!ir-rnii de control privind situalia arhivelor de la creatori;

;i-c:!it,iea dgcumuna"lu1. 9i inventarelor acestora, in vederea predirii la Arhivele

,\ l i-ii,'i ;; i i, ccnl'orm prevederi lor Legii Arhivelor Nalionale ;

r;ttf.riir.rcrcs snre plstrare permanentb la Direc{ia Judelean6 a Arhivelor Nalionale' a

,it:i-r-,,?e,'lt-lor clin arhiva Primiriei la termenul prevdzut de lege;

,-..,r.,.i,r..-, ,rica cl:ei.aiiunii cle casare a documentelor, ce sunt propuse pentru casare' la

;r'.:'icr::rirt iJt€l\i;zute cie lege, conform Legii nr' t6lt996- legea arhivelor'

Atrilrutii oi: litrie e{e AT;

Tranrllr i ie,".: 1): ccu rn ente, situ atii, in form at electronic;

,/ Fretjac:ai.c documente folosind aplicatia Microsoft Office ( Microsoft Word' Excel')

'/ Lrtii!z:r: pcsia electronica;
,/ t-ititizai'r: i:'rL)loai'e de cautare (internet explorer; Mozilafirefox' Google Chrome);

Art.32. { orrtgr,arti,r"rent Urbanism

Atrihu,![i'rir,'ivl:rdclomeniulurbanismqiamenajareateritoriului:

'/ a.;ig,,.n i.r.leiciarrea certificatelor de urbanism,autorizaliilor de construire 9i

a::ir.lrizrif iilor cle desfiintare a construcliilor pe baza documentelor prevSzute de lege

s,i ir: piezii:id spre Semnare persoanelor competente, fiind direct rispunzitor pentru

elcez!saa;
.,/ rrr..ilirc:ri:l executarea construcliilor in conformitate cu autorizaliile de construclie'

i:, r:;rzir: if; (.zi{.se constatd nerespectarea autorizalie de construclie sau executarea

;.i,iii' lij,.i::l'i ilsdulorizate propune deindati misurile prevdzute de lege;

,/ ;siqu:-ii si ii:spunde deincasarea taxeide autorizare conform legii' la finalizarea

con s'iiu r:',iiilor;

"/ :,,,a,lriie:,,.r. si rrropune primarului misuri pentru refacerea ;i proteclia mediului

i,'l;' ; r: ; ;i l'il"l. r' :

,/ ;,rstp-Li,,i.' i rjs.,eC'rarea prevederilor legale privind prOteCIia' reStaUrarea' reabilitafea 9i

i.onsriirv:lr-i-ta zonei istorice protejate, a monUmentelOr istoriCe, a parCUlUi 9i

t'r: z ::ivat i i lcr natu rale;

"/ ,.,tifr;jiesle executarea iucrdrilor prin proiecte ce au loc pe teritoriul comuneiTrifeSti

.,ir,al ia I (rijg0iia acestof a;

,/ .i-.::,;,:,;id.,ji.ii,orarea gi resoectarea prevederilor Planului urbanistic generalal comunei

iiifes li;
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supune aproblrii Consiliului Local Trifegti Planul urbanistic general, precum 9i

c.:lelalte iocumentalii de urbanism elaborate in scopul dezvoltSrii urbanistice a

rl;.) i'Y: u ll e i;

e libere:rzi certificate de urbanism in urma documentaliilor primite;

r.:)ibereazS autoriza!ii de construire-recOnstruire, modificare, extindere' reparare'

r;i:otejare, ,iestaUrare, conservare, alte lucrSri indiferent de valoarea lor, amenajiri

r.e spar;l vei'zi, parcuri, piele;

r,i!'irer-e;.t:zi au'io'izatii de desfiinlare pentru toate lucririle menliOnate anterior;

c,,ihers:iiri certificate de urbanism pentru schimbarea destinaliei construcliilor;

.t';ir',(t\.tir:j lt'iirsi.rfiie de intrare in legalitate a conStrucliilor executate firi autorizalii

5aL' i.,;ii'r i-:ei:espectarea autoriza!iilor;
,/ iine evicienta tuturor documentelor ce le instrumenteazd si urmiregte arhivarea

?-iricsif-)r a;
,y'' i,rnrEre:,,.,: rezolvarea corespondenleiin conformitate cu legislalia in vigoare'

,/ ..,to(j;i:(:si-(: i*fr,-rmiri sau raportdri la solicitarea Consiliului localsi a Primarului,in

: r'i'i;:e'ir-tl si {rrrtta solicitatS;
\/ .r^,:oi:ii':,:r;;.e tapoarte de specialitate pentru proiectele de hotlririin domeniulde

r',,:ill'ltirle in vederea promovdrii in Consiliul local;

,/ .,:rlorjir: fac:l controale pe raza comuneiTrifeqti, din oficiu sau la cerere, privind

,:is,:iuiii-r:: iii rcrrstruclii, consemn6nd in registrulde controldeficienlele constatate,

:'',.lrsi,lr!r,-' ;.e se irllpun 9i modul de finalizare a cazurilor;

./ ...,.i,.r:iiiri-jr ;;i aduce la cuno;tinti conducerii primiriei existenla construcliilor efectuate

.,,;ri au icr';z.lriie sau cu incHlcarea prevederilor legii;

"/ ,',:c,: 1;:;,;'re ,ii,ri ccrnisiile de recep!ie a lucririlor cu titlu de investi!ii, reparalii capitale,

i-,:r.ar:ji,! cirrente;i alte lucriri de construclii din cadrul PrimirieicomuneiTrife$ti;

"/ :,,!i:-ii-,i.:'r':;r ittior:rnirii planului urbanistic general (PUG), a planurilor urbanistice zonale

:'i- Z) .ri e r:,,an.lrilor urbanistice de detaliu (PUD);

,/ , crii:',,.;t;e:.., r-i;li,i6utului pianurilor urbanistice de detaliu inaintate spre avizare 9i

,,,rji,.,i:.r;;i,: iiniri:.i seama de: teritoriul din care faCe parte terenulstudiat,

,.,:','i:)iir:;r,-;:i.r:';,t;i irr cadrul zonei Si vecindtalile terenului, actul de proprietate $i

:i',i",i, ilr'iii,: :(:it-'fr riluli (in cazul in Care existd);
.,,/ i:i.;i,i-liri-: s.,i{:, iivizarr: Comisiei de specialitate a COnSiliulUi loCal planurile urbanistice

rr,i.: .ir:;.irt. .,. .i r'..ri;fiul'ile zonale 5i planul urbanistic general;

./ ,;r.1,-11"r"; ','ii-: i?re ::i ConStrUcqiilOr definitive, preCUm 5i a amplaSarea COnStTUC!iilOf

:,ii., "/,2;:.,'ii cciti'r;rm documentaliilor anexS la autoriza!iile de cOnstruire 5iincheie

.i iil:-(]5{i: r, e, i-i.t ;j i e d e trasa re (a m p lasare);

\,/ r-oiar,;i-;re; cLr compartimentele 5i birourile instituliei privind avizarea actelor 9i

': r'tct.: i|iciii.l!iiI()i tehnice prezentate pentru autorizare;

,/ '1 .:.ir.;.i,li':;.i 
;',, {-:i:eselor verbale cle recep!ie la terminarea lucrdrilor ;

,,/ t,-,r.3,riSi..i,l.,; iir registrele de eviden!5 a lucririlor eliberate (autorizalii de construire,

,:..)ii) t,-?.i--:.ire ci(?inolare, certificate de urbanism, procese verbale de receplie, note de

i-'.,Er.l:;:riz;-r;'e'a'iaxelor la autoriza!ia de construire, note de constatare a demolSrilOr);

/ :,,--,.;r..;ttii ?:,i.r :j;Li.i:rtiilor statistice privind stadiul fizic al lucririlor autorizate pentru
',;1.1,.:,i;,t ll: Si,;llsl.icd a jude!ului lasi , lnspectoratul pentru calitatea in constructii

r\i

d ,,.,4e;;iii.reSce si aiie atribulii stabilite de primarul comuneiTrifegtiin conformitate cu

lr::iliSi.ii1.i iri r,'igoare;



,j,:'crio,ltit lrr(: [[nie de informatica:

,:.iibereazaautorizatii de constructie, certificate de urbanism, procese verbale de

rr.:cep"iie, autorizatieutilitati, autorizatiefunctionare, rapoaresatistice;

l:iecl a c ia i'c zi d rese, raspu nsu ri, sol icita ri;
'i'ia l snr i':e re d ocu mente, situ atii, in format electronic;
ii.eCar:i:are documente folosind aplicatia Microsoft Office ( Microsoft Word, Excel,)

I liilizar e posta electronica;
:-:tiiiz::,:e rnotoare de cautare (internet explorer; Mozilafirefox, Google Chrome);

Art.33. ..*.rri ; t; ;r il" n',err t achizilii publice

,lr, i: ri r:.r i.rtr; i i i,..ilri n cl achi zi!ia pu bl i ci :

'/ eiaboreazi proiectul programului de achizilii publice precum 9i modificarea 9i

(,.):ir,.| ii-r', a!-f:a, il.les'iuia ori de cate ori este nevoie;
./..iaiiscriic- spre aprobare ordonatorului principal de credite 9i Biroului Financiar

r^itni:,1r.: :;i i;-r6czite si taxe programul anual de achizi!ii publice;

/ 'l':ar.rs,-n,i-e spre aorobarea Consiliului Local Trifegti programul anual de achizilii;
./ estii.r.i,:a:,t.i iraloarea fiecirui contract de furnizare de lucriri sau servicii ce urmeaz5

.,, i'! oiiirs.rr ,::uPrinsul orogramului anual de achizitii;
,;1'.1.:;ipir;,i,lr-roCificarea programului anual de achizilii se realizeazS in baza

funclionale din cadrulilicirir.ilcr de date gi informalii de la toate compartimentele

ri rniriei comunei Trifegti;
i.. j,eiii.iri : tje atribuire a contractelor de achizilii publice 9i le supune

, i:rr;bi,'i i si.oerioi'ilor ierarhici;
:i,;6.,:. ;;:t:i,:: ui:t comisia de evaluare, comisia de negociere;

'3,l-i'::a,;:1." ,iaie Oroceduirile de achizi!ie publicS, necesare aprovizionirii ritmice cu

'i,.,,ri..i\"t,!. sliiicltate de compartimentele primiriei, precm 9i pentrU aSigUrarea

,; r-- : r i'-:i : 1,.; : ?r i veci e rea d esf59u ri rii activitS!ii cu rente;

l."iicii^ri:ci:: jrisa,-ului achizitiei publice pentru fiecare proceduri de achizi!ie publici

"_.11.;!:1

::'if.,i-.i,.r:t,.e r:iarlul de aprovizionare cu materiale de intrelinere, pieSe de SChimb,

,.,.-ricr:;.:.- ,ir uz: gosoodS''esc, furnituri de birou, publicalii 9i documente tipizate, pe

'.,2:i iiji(:i'di,:ior cle necesitate anuale aprobate giin concordan!5 cu bugetul aprobat,

.,r:iiL-,",i; ;',,.. ;:'iluizionarea ritmicd a acestora;

,r:;isiii;, i;:7,,1ri7area si desfSgurarea licitaliilor conform prevederilor legale pentru

.;,.il,ri ir : :, :,:r'.., ir-i i ;i i ucrl ri, inch i rierii 5i concesion i ri;
':.,1;-;1;,',.:.5ip,, Sr,"ategia anualS de achizilie publici in ultimul trimestru al anului

..,'.i.:rir;: .!:iuia ii corespund procesele de achizilie publici cuprinse in aceasta, care

;st,.l ,1i:lr()ba'ti de cbtre Consiliul Local Trifegti;

;:,i:.:;iir-i; s.,i-, cornpleteazi ulterioarstrategiea anualS de achizilie publicd,

;:;:':,;,:,..-t:.,:,t'i..)rir,liei.5fi Cafe Se faC CU apfObafea COndUCItOfUlUi aUtOfit6!ii

i.l'i-:.r' '- ;:'

i.:ii:,; rief,.riti,,rarea programului anual al achizi!iilor publice, va publica semestrial in

:,:(-,-\:r ":)t:.itse .:iin acesta, precum 5i oriCe modifiCiri asupra aCestora, in termen de 5

.;.:it: 't;t,fi:i::,i"e, e)drase care se referi la:

..1] ,-;,,|rr.rele/acordurile - cadru de produse 5i/sau servicii a ciror valoare

,'.;ltii:.rii :,Sie ri-lai mare Sau egal; cu pragurile prevSzute la art' 7 alin' (1) din Leee;

2l



b; con'rr"actele/acordurile - cadru de lucriri a clror valoare estimati este mai

ffiir'€ Sru egaii cu pragurile prevezute la art. 7 alin. (5) din Leee;

/ asigurd activitatea de informare gi de publicare privind pregitirea 5i organizarea

liciraliiior, obiectul acestora, organizatorii, termenele, precum gi alte informatii care

si ecljfice resnectarea principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizilii

i: u i:iice;

"/ ;:siguri; ;roiicarea gifinalizarea procedurilor de atribuire, pe baza proceselorverbale 9i

a hotarAriior de licitalii, prin incheierea contractelor de achizitie publicS;
,/ eiairr--.relzI notele justificative in toate situa!iile in care procedura de atribuire

r;ioi3L;sir ir-6nrru a fi aplicatl este alta dec6t licitalia deschisi sau cea restr6nsi, cu

ailrlr[ii?l i,,ai uonducltorului institu!iei gi cu avizul compartimentului juridic;
,/ i'at:i: ,1arit: din comisiile de licitali in vederea concesionirii, inchirierii bunurilor ce

a'ra i"titr,ro! rru fl eri T rifesti, seleclii de oferte.
,/ elai:;rc:zi. s:,u dupS caz, coordoneazb activitatea de elaborare a documentatiilor de

.,,1- i"i ir ,-, , r e ;i i iectS;

'/ :.,:;,;.,ttiz iiut'espondenla si documentalia privind contestaliile la procedurile de

: ^i,i:ir'ie irr,i:lic5 - Constituie si pistreazi dosarul achiziliei publice;
'/ 'ir;1;,:,i;i::l;:.i r-ontracteie de achizilie publici gi anexele aferente spre avizare la

,,,'c, ir,.;,,f ,'irt L)rincipal de credite gi la Biroul Financiar Contabilgi Resurse Umane.
,/')' 1r'-.e,i,,16...;17a ci)!ttractele de achizi!ie;

"/ ,,r:i,r-ii,,::a;z:-l contractele de achizilie publici spre semnare citre
''i ii : il.:.:i'rit','est.aior/execui-ant sau citre concesionar;

,/ rr,iiit,;i,:,e.:e roiul de secretariat organizatoric pentru derularea tuturor etapelor

.:'rr-t(j:{;lj:'i:l:,r i';rirrind achizi!iile de bunuri, servicii, lucriri in conformitate cu legisla!ia
', 5 ,:1', .a

,/ 'lla.,.:i:i aiti;n!u de atribuire gi transmiterea acestuia citre SICAP dupS aprbarea

.,,- rilii,- l,-ir,c;iiai.crui principal de credite;
.,/ 'i'Llt,ilii;..rr,e :ii lite atribuiii stabilite de primarul comunei Trifegti in conformitate cu

..p.r:,'lit i.ia', i, tiigoafe;

Atril,irl,.l,,t' i r:ir': r;l-' AT;

{ i ,':,;ts;;i ;i-..;-ri clocumente, situatii, in format electronic;

"/ i.;1i.1,;;,-,-,'r rir;:';niente fr:losind aplicatia Microsoft Office ( Microsoft Word, Excel,)

'/ :-: lii,z-:,:.',:,..,:r:;ia eiectronica;
/ ,.jii:,7..,':r '-,r,ioA!e de cautare (lnternet explorer; Mozilafirefox, Google Chrome);

Art.s4. -oi"n'nr" i:tt i^d\ L-rNt i?egistru agricol/cadastru 9i fond funcia r

,. irll:,:.r',.i lr: linia de registru agricol

,/ l ,3si'i.:;Ja,'i .rciivii:ate de inscriere gi actualizare a datelor privind gospoddriile

;r', -) ii -i r zi.ie.. r':j t"r-:n Lt ri ie si an i m a lele in Registru I Agricol;
/ i'r:ir;ci'li,"e.;r sr eliberarea adeverintelor privind datele inscrise in registrul

;: qr"i'..,l,! pe i-r lr'u a satisface n evoi le cetSle n ilor;
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",/ ir:rocmirea gi' eliberarea atestatelor de producStor gi a carnetelor de comercializare

irenlru vdnzarea produselor agricole vegetale pi animale conform Legii nr. 1.4512014

privinC sr"abilirea unor mdsuri de reglementare a pielei produselor din sectorul

;gricol ccriform evidenlelor din registrul agricol;
./ ::;igrrrl consultan!5 gi intocmegte documentalia pentru punerea in aplicare a Legii

r,{. i7l2.Ai4 rcrivind unele misuri de reglemnetare a v6nzlrii- cumpdririiterenurilor
i-:gricr-.rle s!tr,rate in extravilan, le inainteazS institu!iilor abilitate, urmAnd ca in
:eritrerill rrevdzut de lege s5 elibereze adeverinlele necesare vAnzdrii terenurilor
e,qriccie cin extravilanuI localitSlii;

./ irii:t;ifrea:zd cetitenii despre obliga!iile ce le revin cu privire la Registrul agricol;
e/ i',-:reqistreazi contractele de arendl gi opereazi in registrul agricol suprafelele de

-i::fril iJl"eVZt.ute fn aceste contracte.
,/ 'i,:il-rit;riesr-e rliverse diri de seamS statistice cu privire la datele inscrise in registrul

.,,1: li:l;i,

'/ "i-i-ci:rue.,',: ,\nexa nr.24 - Sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale pe
I :,,2;: lrci,r';.,di i'icute de mogtenitorii legali gi le inainteazd la Camera Notarilor
-',,irii,--, 

:;.,r.; ia sirl!citarea cetS!enilor.

'/ r,r,ii,..1 ,,', tererr ori de c6te ori este nevoie veridicitatea datelor declarate de

ri:riti:,-ii L'/errlrL: culturi!e subventionate Si adatelor declarate pentru inscrierea in
' aiP.i', rii i i ll,= i' i Ca, I.

/ , rir.Ll;ir-il:: si ai'ie atribi-rtii stabilite de primarul comunei Trifegti in conformitate cu

,,,:.]., ir3 ii i ti]Bt;afe,
./ .-.:.ii.,,;iii .:: linie de AT;
\/ ,:-i.ii1ur..-r;re r.laie noi persoane ( terenuri, vanzari, cumparari, deschidere pozitii noi)

. t'. i.li {l1t;.irl iii i,i /ri't XPERTl

o/ '..;,-i,,,ir;r.,i-,, :i..cr,r,^rente folosind aplicatia Microsoft Office ( Microsoft Word, Excel,)
./,',ii.z.:,,e f)ilsia eIectronica;
\/ ';;ii,l:,':, r';,oi;r;re dr: cautare (internet explorer; Mozilafirefox, Google Chrome);

Atributi, ,r(: il;:le .:; r-;'cNastru 9i fond funciar:
\/ .,',irlr-r:;r., :;l ii'iairrteazd citre Comisia localS de fond funciar Trifegti cererile privind

'r.r.:,:liirri:'e:r ,i,"eptului de proprietate, sau orice alte solicitiri care se refere al,

, ri-;.;ii.;irr.,:, rii,-,dilicarea sau contestarea unui drept de proprietate care necesiti
:; )iri:' ,r-ti:.:,: c.ii r.:i-ttre Conrisia localS de fond funciar;

"/ ,1!,;;,, ', ,r:;'r-i;'rrrtrea cetitenilcr in legbturi cu legislalia in vigoare privind fondul

,, ,:;,..: :. i',iccrnirea documentaliilor necesare in vederea rectificirii erorilor din
'i,ili-;rlr: :-'l:: ,,ri-,;f:rietate giinaintarea acestora la institu!iile abilitate si le solulioneze;
,: ::,:i:Ji :. i :::.,iiircarea tu-[uror rezervelor de teren;
.i] i.r',i;i u:, .:iii-ect irl aplicarea legilor fondului funciar, intocmegte figele suprafelelor

,,.'i,ii.r-' ,, r:,,ot,i'ietaie gi procesele verbale de punere in posesie pentru terenuri
ii?,r'lr.L,,itr :,, ;.erenurile cu vegetalie forestieri in vederea intocmirii tutlurilor de
,- -^ ^,"1--.--:.-.-).t-) )ii,1ti:t,::.

.,.::: .;iortesulr-,i de i'inalizare a procedurilor de reconstituire a dreptului de
' ;',:i',iat;.i asupra terenurilor in baza legilor fondului funciar cu modificirile
,,i,,' ;;liericarc., in cadrul PrirnSriei comunei Trifegti.
:,, rriigiil,rr, conflictelor cetSlenilor datoritd neconcordanlelor din teren.
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'/ iileirtificS, misoari, verifici terenurile care apartin domeniului public 9i privat al

comunei Trifegti.
"/ pune in posesie persoanele fizice 9i juridice care delin terenuri in comuna Trifesti ca

Lirmare a sentinf elor civile.
,/ verific5 si identificS terenurile propuse spre concesiune giinchiriere.
,/ asigurS r"Sspunsurile la coresponden!a referitoare la problemele comisiei locale de

i'ond funciai".
./ furnizeaza date pr"ivind situatia cererilor depuse in conformitate cu Legile Fondului

Funciar, cur nrodificarile si completarile ulterioare;
d ii'rairrteazucatre Comisia Judeteana de Fond Funciar si Oficiu Judetean de Cadastru

,-iocirmeni-aiia necesara emiterii titlurilor de proprietate (anexe, procese verbale de

irunere iii posesie, planuri cadastrale;
./ ,.,,-rnlretre ;i rEspunde de pistrarea integrit5lii pSgunii proprietatea Consiliului Local

',, ifesii si cii:irnbunStdtirea calitativi a acesteia.
{ i,:l,lL;cre:az:i cu agenlii agricoli ai primiriei in vederea inscrierii datelor in registrele

.;gricoie si ir: culegerea de la gospoddriile populaliei, prin sondaj a informaliilor cu

:-,iii/ir.1 i;, r.:roducl.ia vegetalS gi animalS.

"/ ::r,-l:r;,1; ,ir.i oi.gdn€le abilitate la toate anchetele ficute in teren cu privire la

,-,::r,'r-;ae,',:-i oagube produse la unele culturi de cdtre animale sdlbatice, animale

.,,.ri'y't€:ii.;aL, :i fenomene aIe naturii.

"/ ,:ii r-r.nreiie ,-.i"ocedurile de schimbare a categoriei de folosinta a terenurilor la

:,{l i iCi l.:; i"i:al r-e'i5ten i lo r;

\/ :. -;ii,:s1:o: si soiutioneazd si alte sarcini trasate de primarul comunei in funclie de

:ri rjciii :;i c()rnpetena{d profesionali;
"/ .,:ir',':;i"iiii r-le iirtie de AT;

"/ 1r.i,,",'ir':',,2 arrtir alia RElrlNS;

,/ '.i,.;i:tt.,;7.e;;ie r,e platfornra ANCPI aplicatia AUTOCAD;
../ ,.-ii:i.':-iiiil.-i{'ir tia'ce noi persoane (terenuri, vanzafi, cumparari, deschidere pozitii noi)

',,-, a',lgi-.ri-irl-rr aPLxPERT;
,/ ':r:.ir;.r..-r't: :ic,.rrmente i'olcsind aplicatia Microsoft Office ( Microsoft Word, Excel,)

"/ ., ii,;:a .:' ;-: ia i:iecironica;
\,/ -;ii:iz-:ie, ni.;toar e cle cautare (internet explorer; Mozilafirefox, Google Chrome)

Art.35. -,::":ri,,r,:i':,';rlrfi i ci€ asisteiT !d sociaI5

t.,i.riii.;.-,-li;'1.-.i'itiit de asistenlS socialS furnizeazS servicii sociale cu titlu permanent ori

tempor,;, ;i.'., i,,i..iti'-e.
(r,) i:'.r,:)jl1ti:caiestaulabazafurnizdriiserviciilorsocialesunturmitoarele:

,./ .:1,:!:i,i,rcr :iIrl; ctlrer:'iurilor ;i demnitS!ii omuIui;

'/ r'.siir,; -.-',,'r::. a,-tii-.determinirii si a intimit6lii persoanelor beneficiare;

'/ ,l sili.l i"ai:; :'i r"r:otului de a alege;
,/ rr.rccrCai'ea individualizatb gi centrarea pe persoane;
./ ,r.ti-i ti:ir.:ri"e e ilei"SL1rlelor beneficiare;

',/ r. ci:pa:';:rea si 0arteneriatul;
d ;::.:ra uilla,si ere;l valorii fiecdriei persoane;
u' A0crrriar,:.i comprehensiv5, globalS gi integralS;
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a)

,/ Orientarea pe rezultate;

/ imbundtSlirea continud a aclitilii;
/ Combaterea abuzului asupra persoanelor beneficiare in cadrul serviciului;

(L) Comparimentul de asistenli sociali are urmitoarele atribulii:

i':', rlomeu'i i r; i protecliei copilului :

rironiitorizeazd 9i analizeazi situalia copiilor din unitatea administrativ - teritorial5,

"espectarea si realizarea drepturilor lor, asiguri sintetizarea 9i centralizarea acestor

,- d LC/

,.:eniii'ici coriii afla!i in dificultate,put6nd elabora documentalia pentru stabilirea

r,-rIsu,-ilcrr s,reciale de proteclie a acestora gi susline in fala organelor competente

misuriie rle proteclie propuse;

:',:aiiz.:ala;, previne activitatea de prevenire a abandonului copilului;

:cficnei:r.) in colaborare cu autoritatea tutelarS, pentru clarificarea situalieijuridice a

,.-r-ri;ili-iii,., i,rciusiy pentru inregistrarea nagterii acestuia, in vederea identficirii unei

soiLilii .ii.i cai":rcter oermanent pentru proteclia copilului;
,,11:".1";Ii,-i. .rvaluiazl si propune acordarea de sprijin material ;i financiar familiilor

,'iri.l in ritriatii de risc;
,i:;i!i.i::r ,.,;;;:;iii.:re si informare familiilor cu copii in intrelinere, asupra drepturilOr 9i

, ,:,iif ;,,1i;ir-ii" :ic(rstora, asupra drepturilor copilului,asupra serviciilor disponibile pe plan

,,-Lti:ir :Si- I,i':: instl'iu!iilor srleciale etc;

i.-iii:ri..srrt ;;sigurarea gi aplicarea mbsurilor educative stabilite de organele

,,r:iL ir.li.i:i-i;.e, rrer)tru cooilul care a sivdrgit o faptS previzuti de legea penalS, dar

...,. _r .r,, -.lSi,r:ir(_{€ Cenal;

;:i'i,'ir'r :ir,.: asisurarea 9i aplicarea misurilor de preveniregi combatere a consumului

r,c .ri...,-;r r;i clii:;guri, precum gi a comportamentului delicvenU

::,,;ir.,i:':,Y, i.i.cesui in instituliile de asisten!5 socialS destinate copilului sau mamei 9i
.,:.i',- .

.:;ti,li'.eaiizarea activiidlilor in domeniul asistenlei sociale, in conformitate cu

r.::l ; tr',::.,:.ri :iirtiie ce ii rerrin, stabilite de legislalia tn vigoare;

i,.ii,r,..ri";i i:;ii11,i'ea. verificarea 9i transmiterea la AJPIS lagi a dosarelor de alocalie de

r,,c:.r !.;,-.i,.i',-, rl,-31i, indernnizaliei de cre;tere a copilului, alocalia pentru suslinerea
',,,, i":',, i i :' ; ilrt ;', ::r-r ii'l] f egle fnentl f ilO f lega le;
'...;:ii;r::,::,'', i' i l::: atr"iiru'iii reglementate de legislalia in domeniu;

. iii;';:,:,:r.,,.-:i \)i',iiJec.tiei (iersoanelor adulte:
,:'.,.i1.,;;:. :,ir;aiia socio - economocS a persoanei, identficdnevoiele 9i resursele
' ': _ '': a

rr-er'ir.,li-::,, :;ri,;a!iiie de risc gi stabileSte mdsuride prevenlie;
.-li,jj.,rii_,i,,,.), ,:i;,lni;rile inciirridualizate pr.ivind misurile de asisten!5 Social6, pentru

;,'c:t,,,i:f;ii,::i. ti6u Coffibdtefea situatiilof de fiSC, precum 9i pentfu pefSOanele CU

,. ,. ;';r--,lOCiaie;

ri?.Zti:'.,)i::':,t:,: .rr-{.irclarea drepturilor de asisten!5 socialS conform legislaliei in vigoare,

asipur"i ;1-istuit consultan!5 cle specialitate in domeniul asistenlei sociale, colaboreazl

, .i ,?ir,-i ,.,,;ti"-i,ri, responsabile pentru a facilita accesul persoanelor la aceste drepturi;

a)
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i.:'iel1\az-va ii monitorizeazA aplicarea misurilor de asisten!5 socialSde care beneficiazd

) i:r f sos r; 3, 0 i'ecu m si respecta rea d reptu ri lor acesteia;

asip;ui"I consiiiere gi informalii privind problematica socoalS ( probleme de familiale,

p,'ofesicnale, rJe locuin!5, de ordin financiar Sijuridic);
aslgi.:i"5 prin instrumente gi activititi specifice asistenlei sociale prevenirea 9i

r:ji'tir')k);rt::rLia sij.uatiilor care implicS risc crescut de marginalizare 9i excludere socialS;

: ;:aiiz6.'et i r:vi rl enla benefici a ri lor de mdsu ri in asisten!5 sociald;

i;:;ipr1i :,;r'iiin pentru persoanele cu handicap prin angajarea de asistenli personali

s,.r,l prirr acordarea indemnizaliilor pentru persoanele cu handicap;

i-.ier::,.ri:.r25 anttl-leie sociale necesare persoanelor cu handicap la comisiile de

':i.ii iJ e,'1. i 7-;i

e,'.ti:ir,tia.zi iiflcilete sociale , la solicitarea instanlelor judecitoregti sau alte institulii;

, "', i:,,'r ,,,:, , :r:i oiL.tlLorit5lii tultelare:
,,,'1i[.'.. ].,,ri, ..ncireie soci;,ie, la solicitarea instan]elor de tutelS pentru: tutele minori,

r.,..:ri; i;€,sLr3iie bolnave, curatele minori, curatele persoane bolnave, incuviinlare
,, iri,1.;,: --:urnpSrare bunuri minori 9i persoane bolnave, contracte intrelinere pentru

,-t :i's()anr ir,i rst,nice;
,/' :'i,.:i: u,;:i.r-,: lrr reren, tntocmegte anchete sociale pentru divorluri, minori care au

,;:iv,,i:i'l ,rrfractiuni, persoane v6rstice, alocalii pentru suslinerea familiei;
,,/ i,;i :ls,,.rirr j i'5sr.lr;nderea pentru corectitudinea primirii documentaliilor, pentru

iesile.t3r-ea normelor legale in vigoare gi pentru gi pentru corectitudinea 9i

,. ei iiil;i,;,:rr:a ceior constatate tn cursul realizirii anChetei sOciale;

{ ,,:;is;i.i ,.t,i:rs'rdlr€l€ vSrstnice sau cu probleme la incheierea actelor notariale, participS

, ?1,:t-t,:'tj;r nlinorilor care nu au alli reprezentanli legali, de citre organele de

r.r:f(..e i.:, i'e r,ena i5;
./ ',:i ,':-., :;:i,.,irlia copiilro abandona!iin instituliile sanitare sau de ocrotire;

./ 'i,^...);)i,,:.\':i:.:i-Z ,Cocumentele conform nomenclatorului arhivistic 9i le prede

::5';{) i r,r)Ij,ii rii;i Ctl afhiVa;
,/ i.::i!it -i.^;i, rl,Jel-di"c';3: si expedierea coreSponden!ei;
,/ ' . t:r,:..i:es i e re'ierate cu propuneri in vederea solulionirii tuturor problemelor

';,],1: f r..'.r'. .L. i; i vi:! u i com partimentuIui;

"/ ,,,ii-.,;,;,:'::,ri,-:: crice alte sarcini primite de la conducerea instituliei;

, pc 1!nie de A.T;

,,. ci;-'ii.e personaie, anchete, dosare de alocatie, ajutor Social,indemizatii in
,,',\.Pi;ii)[i1l-;

..- Jriirr",iente folosind aplicatia Microsoft Office ( Microsoft Word, Excel,)

;;i.:.tii i];ectroni{:e;
i ^,r)1.2-tre ile cautare (internet explorer; Mozilafirefox, Google Chrome);

Ane t',5.

'

i t!irrr t')rr.,iecte si programe de dezvoltare

I :.,, vlcii!e cie soecialitate din cadrul Primbriei, instituliile/organizatiile

,,rivrir. ia posir;ilitatea inilierii 5i dezvoltirii unor proiecte cu finantiri
r.,iaooreaz5 la elaborarea acestor proiecte;
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'/ ciesf6goai"a activitSli de documentare cu privire la sursele de finantare interne gi

externe pentru programe in domenii de interes pentru comunitate utilizdnd toate
n'rijloaceie de informare de care dispune (publicatii, internet, int6lniri informationale,
^ -^ \c i-L.lr

"/ reprezintS institu!ia la ac!iunile (seminarii, intAlniri, conferin!e, cursuri, etc.) care au

cirect scon oferirea de informalii cu privire la programele de finantare in diferite
Ci,ni en ii;

./ r:craboreaz5 cu alte institulii, fundalii 5i asociatiiin vederea derulSriiin comun a unor

irioiectel
/ r ani':.ipa la elaborarea cererilor de finanlare in conformitate cu Ghidul solicitantului

;i ioaie uiocurnentele specifice liniei de finanlare (pentru elaborarea CF se poate

ai;,,:;:r 5i ia tin consultant extern cu care se incheie in prealabil un contract de servicii);

"/ ,-i-^,J,i!'te crrrei"€ de finanlare/ proiect, inclusiv documente anexd - conform cerintelor
.',i i ri r, : i :i I i,l'iiv'-. C i n G h i d u I so I i cita ntu I u i ;

,/ i:.;labrieazt cu t-riroul buget in vederea stabilirii sumelor necesare pentru asigurarea

r..;i.r:i;i:;,.;ilei prorcrii a Consiliului Local la realizarea proiectelor cu finantare externi
:. i/s"1., rt :l iil i n al ii:

'/ l;.:"rri:--r;i,I cu compartimentele de specialitate, realizeazi demersurile necesare
':,-::r'ir"r.i r=':rer,:iqiul de programare, in vederea asiguririi eligibilititii gi implementirii
,: ,"r,,;.:i.:!u,", pcltrivit legii ;i normelor specifice;

{ .:'ri.r.ii^,r.-r:te rnaierialele de gedinlS in vederea adoptirii Hoti16rilor Consiliului Local

:'i,,i,^,ii accesarea gi inroiementarea proiectelor cu finantare din fonduri publice 5i
',''-,i;t'l i;t i .tticrr, aiionale;

,/ ,s'..tivri;;;;,7.i.;iclc,rrneniele aferente Contractului de finantare, CP 5i CR, precum 5i alte
r' .-;:1..: i: ri:i', ii: a fe,"ente OfOieCtUlUi ;

./ ',',i-;'.','i :)i\,:i.;zi) aplicarea strategiilor, programelor gi proiectelor de dezvoltare
i:,ri)ir,-r;lr ;..r-So;ia!d a lOCaIitdlii;

./ ';;,t,i7i-.';7:;, evidenla proiectelor derulate gi tn curs de derulare in cadrul autorititii
: ; iii,,.: l

./ 'r..::,;:irr.',:;,: i';-r:oarie cu orivire la programele iniliate/derulate la nivelul comunititii,
: ',:,',.,':,'.,.-at,:1'oruri!or solicitante (Agenlia de Dezvoltare RegionalS, Ministerul

; : :-:;'.,: : rt;,,-l ; r- r.: i.::"i: ri lor Pu b lice pi Locu i n!elor, Prefectu ra, etc. );
.'/ ..1;\-,',;'.;.;;,li;i 6ii"ezintd rapoarte gi informiri privind proiectele cu finantare externe

,:i,r; r-ii': :,:iie ;i.ir:le derulat-^ de c5tre autoritatea localS, stadiul acestora la cererea

' ,.'.:il;i.,;.., l.c,ca! si a prinrarului;

'/ ,:,,i.,r:;:i , .;i'riii:ieni:ialitatr-.a datelor, documentelor gi informatiilor care nu au un

i::i;t:-.::l' :. i-! rilir- 5i la catre aire acces prirl natura funcliei publice pe care o exercitS.

'/ r, ;S,'r, :1i::? t-i1 tcaie Cocumentele primite de la diferite institutii, ce au legaturi cu

. ..,,:;,:i.,:'., i:i., i'ii',ar,!are nerarnbursabilS aflate in derulare, in sensul evidentierii

-...:,,,

"/ ,....1-.,.:,.i,.,: l.r':,rr;li€ i'le AT:
{ ; .i:-;i .,;.,r'.,,, ,'ir,,:uirleni;e foiosind aplicatia Microsoft Office ( Microsoft Word, Excel,)
.,,/ -i r.i, ; 2. ., -i:: ;.;,;:lt; :.: i eCtfO n iCa;

'/ ,;iii,r,r:, : ^.,-,'iirarc de cautare (internet explorer; Mozilafirefox, Google Chrome);

Aft. 37 , :: ,r:1., r ' ,:irl''-rl

i-,ii'ii)i ir.i. ::,.,fei microht"tz scolar:
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'/ l--fecrlueazi la timp;i in condilii de siguran!5 transportul public de persoane/elevi

conform programului de transport( graficul de circulalie9i programul de lucru), cu

i"especiarea p revederilor legale;

',/ utiiizeazb si exploateazi eficient mijloacele de transport ale primiriei prin incadrarea
1r ccnsumurile normate de carburan!i, lubrifianli, piese, materiale, s.a.;

/ asiguri gestionarea corespunzitoare a carburanlilor 9i lubrifianlilor pentru mijlocul
cte iransport pe care isi desfigoari activitatea, a obiectelor de inventar gi mijloacelor
'fixe din Comoartimentul Transport.
.ri"'trihtr.tii iioferl de autoturisme gi utilaje

,/ ;:,'e,:ii,ee,iza ri:ansportul materialelor, pieselor sau personalului conform sarcinilor
i:-,i'irnire cie ia sefii ierarhici;

{ r.,riliz,:aza si exploateazi eficient mijloacele de transport ale primiriei Trifegti, prin
i,'r cl:,;.:a i€, 3 il-, co n su m u ri le normate de carbu ranti.

Art.38. .),iirr;ir<:li'ri/ri;r'ri. Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgen!5
A-trii.,;itli:
t/ ,:,an;iiczi sr Cesi'i;oar5, controale, verificiri si alte acliuni de prevenire privind modul

ire e-,li;i;r: a prevecierilor legale si stabilegte masurile necesare pentru cregterea
, ,v,,,ti;!Ji :: :;e,;tri"iiate a! cetS!enilor si bunurilor;

d , r.s,l'--,;r:.,i5 a,:iivitS{i de informare publica pentru cunoa$terea de citre cetSleni a

':1,i,',.,:,i clt risc speciiice zonei de competenta, masurilor de prevenire, precum si a
, .);,, iii;ci Ljc li;nrat pe timpul situaiiilor de urgenta;

,/ '.iir"i.iirii: ': elaborarea reglementarilor specifice zonei de competenta in domeniul
i :'c\,'i-i'rii,i si iiriei'ventiei in situatii de urgenta;

,/ r ,i;'r:i.oi"i.r,lazi si evalureazl tipurile de risc;
,/ -,:;iri:,r; :., eieiaorarea si derularea programelor pentru pregitirea autoritSlilor,

:.t-.i''r;.r.ii!.;r rre rlijl,enta voluntare si private, precum si a popula!iei;
t/,, ; )- i,l,\',. :,;t.,,. i1 ri I eg,iti rea person a I u I u i p rop ri u;
'./ ,-,:i1ll.iro i^r;ertienti0 ,lentru stingerea incendiilor, salvarea, acordarea primului ajutor $i

-r.,i:,::iia :ersranelor., animalelor gi a bunurilor periclitate de incendii sau in alte
.r,;i,,i, -. lil-: Iifi.'eit'ii;

'/ t,',-r,::,:, l;: i"-rii'itificarea r"esurselor urnane si materialelor disponibile pentru rSspuns
' ' :,,,",: :i:; 'i; lir<enta si tirre evidenta acestora;.

,/:-,ii,ri,;:t:=,iii' ,:.:nceptia de intervenlie si elaboreazS/coordoneazS elaborarea
,.,:icii:r',Jr-ir.rior operative de rdspuns;

;..:, '...i,,: - -:.:.'i-l: dr,.r pri.rtectie eiviia:

''/ . ,,,,.. t:: .r'ir-,r'rir)i1a[€a pianificarii si realizarii masurilor de protectie civila;
'./ ,.;. '.:.'.',,: t.:, ii.eqal-irea Cornitetului local pentru situatii de urgenta, Serviciului

'.'.i,.,i i.:.. 'ir:i'rir u situatii de urgenta, salariatilor si populatiei.

"/ 1 .;:,r:.,'...:,:. .t-.,,i;;ii uc pre6atir'e si asigura instruirea salariatilor din primarie si

,, r::,i';,:.,. ,1-, t:.iii:).t oe lirrie Ce situatii de urgenta;
'/ ii ...,r.;::.:::;:{: r:,,ariii,-ile de prevenire si orotectie (planul de analiza si acoperire a

risr:i.;',:i,.-.,,lii,ul ,.ie aparare la cutremur, planul de evacuare in cazul producerii unei

si'r.i .,,.:: i,i- in..,i'a, nlanul la inundatii, planul de dezapezire etc.);
/ 'i r,l,rrr,,,::i(: aiznurile de pregatire pe linie de situatii de urgenta pentru toate

, r;.,,:-' .'.;,': ili ;:;3iSoo3l si ie supune aprobarii;
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'/ participa la toate activitatile de instruire organizate (instructaje, sedinte, cursuri,
^\aY^ :.

'-LU'/t
,,/ tine evidenta materialelor de protectie civila.

"/ participa-r la sedintele Comitetului local pentru situatii de urgenta, consiliaza membri
con-riietului asupra problemelor tehnice si de specialitate, asigura documentatia
'iehnica de specialitate;

d stucii::za =ctele normative din domeniu si face propuneri conducatoruluiprimariei
nentru aplicarea acestora.

',/ indrurna activitatea de prevenire in domeniul situatiilor de urgenta la unitatile de

';,rraiai',',; rit si ceie subordonate primariei;

'/ i-r;eil.iteste si desfasoara concursurile cu elevii;
/ r.rariir-io;, ta elaborarea si aplicarea conceptiei de aparare impotriva incendiilor la

;:ivr:,1;i rnsiitutiei;

'/ ir,:r-ii, iiiri: iirclui:lerea irr kruget a fondurilor necesare organizariiactivitatii de aparare
:,,:,ii;i;iriva incerirJiilor, dotarii cu mijloace tehnice pentru apararea impotriva
ir'i cc:i ; i i ic." si ech ipamente de protectie specifice;

\/ :;pr;iiii r;,,'i+uatii-ea si participarea servicului voluntar la concursurile profesionale;

Atri r;i;l , :',. ii:ri3 i:: '!,-i;

/ -',:;lirr:i '( tric'-i;rr€:nte 'rrlosincl aplicatia Microsoft Office ( Microsoft Word, Excel,)
,/'-.,tili:,.,;. 1,i;sta electronica;
d ',-]'ait'.tare,rotou,'e de cautare (internet explorer; Mozilafirefox, Google Chrome);

Art. 39. j-:c 
L^;'i oe-'li{ nler,t Cultura
i.i i,, : i;.,,i:i *i,,'ibu,[ii :

/ jir",i: evii;er,ta primarb qi individualS a colecliilor gi circulaliei acestora in relatia
r:.5iii;i.i-uo-cititci", ?n conformitate cu normele legale in vigoare;

/ ,::-:irr.r,,d ,.i'te(\'i.:iea cititorilor in utilizarea cataloagelor, imprumutul la domiciliul
I .;liili;;i'. f ll;-,r :r (!riblicaiiiior din fondul uzual pe termen de cel mult 30 de zile;

',/ :' -;;i:i.i-i i,.i.rori;irir.ttr..ti bibiiotecar la cerere ;

,/ r-)ip,ir',i;,.:r,zi: :ciivitSii dr: comunicare a colecliilor sub formi de expozitii, int6lniri cu

r,r,:i,ri:i. rc :ii cri litei"are, zile deschise ale bibliotecii, alte asemenea activititi
| ',. 

,\,i r-j\\-

\/ 'r 
,:-: :, ,:,,.:.,,i, qa ,:ii,itor''ilr.rr, a frecven!ei acestora 5i publica!iilor eliberate spre lecturS,

:.r ar,:;i-rr..'i iit3 i'-t;0liotec5, recuperarea publicatiilor imprumutate sau despSgubirea

: ,,-,,:ir'.ei..i; ':.:t i,?.i/.Lil unor orejudicii, potrivit prevederilor legale ;
,/ ;:,',:.riir..::.. ,Lci;:'i de conservare, igieni gi patologie a cbrlilorin misura posibilitSlilor

. 1i5.t:.:l (l

./ .:',;:::r,;; i:, .i:,.rr'',entelrlr se face tn sistem tradilional gi informatizat, astfel:
"/ :' ..' :,',,:.'- i.- i ;isnui:de i'naterial pentru iipsurile din inventar care depbgesc procentul

, ': :?,.,,-:..i..j ;;:.j i.,.;ral5 stabilit, potrivit legii.

'/ :..:r: ,i,1 , .-r.;ltr.:rale de patrimoniu lipsd la inventar se recupereazlfizic, in cazulin care

i:i-i::i., rr't ::; ;'iJ i'sle posibii, se recupereazd valoric la pretul pielei plus o penalizare de
'r'iil ir:ii.:1;'1i,\/6 rJin cost, oe baza hot5rArii Comisiei nationale a bibliotecilor.
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'/ ljibiioteca conrunei Trife;ti este obligatS sA isi dezvolte colecliile de documente, prin

achiziiionarea de titluri din productia editorialS curentS, precum gi prin completarea
ielrospectivS.

'/ ,{r.sigLii"; cre$terea anualS a colecliilor din biblioteca publici astfel inc6t si se asigure
nlnimum 25 de documente specifice la 1.000 de locuitori.

'/ I'.siquri colec{iile bibliotecii publice pistrarea in depozite $i/sau in sdli cu acces liber
sneciai arnsnajate, asigurAndu-se condilii de conservare gi securitate adecvate.

'/ i]!biioi.ec;:rurl cornmuna! ia mdsuri pentru organizarea activitSlii pe bazi de programe
anuale si l i"imestriale ; rispunde de respectarea programului de funclionare a

i.,rr,riicr.ec;i, de orientarea gi continutul activitSjii, ac!ioneazi pentru gospodirirea gi

y,esiionarr.:a corespunzltoare a fondului de publicatii gi reprezinti biblioteca
,:i;i'r:iilioi;'i iir relaIiile cu alte organisme, institutii, personae fizice sau juridice.

"/ li.5sp,-irioe pentru integritatea 5i buna intrebuinlare a inventarului gi aparaturii din
,: :,..:iii a Irii":riii;i 5i a ini.regii bibiioteci;

Atfi,:',,:'i,: ,.',c-, i:i:i: Ce AT;

Ofera u,i!i,;i;,:r:inr iriiii€-,re pentru fc,losirea calculatorului in programele Microsoft
Word;Prv':c, -!)Lrii, Skice ;

Tehnort rl:.tr.'la,r:' ;drese, sltua'lii, catreinstitutii, diferite documente necesare desfasurarii
actitrita'., ct' ,,i;;,'r-.,ter-e, r"apoartele de activitate prezentate catre primar, Consiliul local.

-i- 
ra rr -,. r,'t i ir- re rl r,c-rr nt ente, situ ati i, in fo rm at electron ic;

\y' i-..:.;r '.;,i'(i ,--;i:,.:trrr'r3rrte folosind aplicatia Microsoft Office ( Microsoft Word, Excel,)

"/ iJlil.:l;.t"c lr;3sta eiectronica;

'/ .i"i,r::ir,',: rir{r'ioai"e de cautare (internet explorer; Mozilafirefox, Google Chrome);

B. 35i :i: i-1, r.r.i :r':,'i

Atrikruli,:
,/ r: .-:'.i,'-j'.ri: i ::,. i:ciivitS!iior culturale organizate in cadrul gcolii gi valorificarea

i:, i i rr, t-i i;d !,-: i tr i iri "izeu I u i eirrografic;
\/' {':,..,,':::' r::,;rr:iiiiiirir pentru asigurarea continuitSlii manifestirilor gi evenimentelor

: i l i i, i i;i, i-: 
"r.: 

ii i1i',na l e (festiva lu ri, concu rsu ri d e folclor, l iteratu rS );

"/ r, i,i-ilr;;lri::. aciivii:i!ii ,ne5terilor populari tradilionali gi incurajarea copiilor in

' i),',;,'.:i,',i);.:'.i i,'aioi"iior tradi{i<;nale (dansuri gi c6ntece populare, olSrit gi impletituri
''l -l i at': I '

't/ ..r-!'!.:;,\:l a.i., re;ib!lltarea. restaurarea monumentelor gi componentelor artistice de
:',-irrrt;nl5 is,lc:'ic5 si cultural cuprinse in listele monumentelor de patrimoniu clasate

., , , ., .,,;,ii' ,t::al5 ;

'/ ,.,i:;rfrir.-,..e., si desf5Surarea de activitS!i cultural-artistice si de educa!ie permanentS;
{ ,';.:ii, :.i:, ,,;, $i si.rs!inerea interpre}ilor 5i forma!iilor artistice de amatori, a unor

,i;r:i.Li :;;ir'i ,i i'es;iivaiui"i, inclusiv a participirii interpre{ilor giformatiilor la manifestdri
, .:. -.; ;1' j.: r..i...r*,.-r1 ^rf Lifidle gi jUde.[ene ;

,/ ,:;;: .ii;: , :::,.-:'i:nrrivri.S'cii Si i-alentului;
\/ ,'r'|ii:,:r.,,1-:-':: ,,r.,c:' aercuri gtiinlifice ;i tehnice, de arta popular5, de artd plastic5, de

,, , ;.. '.,: ; i;,:'i:ir.i',, :;i Lle gaspodSrie tirdneascS;
'/ .,'i,,,. ,',,i: i::i.r J; ras;uurrCe de desfasurarea actului cultural si sportiv la nivelul localitatii

ii, ili t .:,' , 
- i:il, lttiti.rf ale ale cOnnunei ;



,/ organizeaza impreuna cu unitatile de invatamant si biblioteca comunala cu sprijinul

institutiilor culturale judetene , manifestari cultural stiintifice si artistice prilejuite de

aniversarea sau comemorarea unor evenimente si personalitati locale ;

/ infiinteaza formatii artistice proprii, grup coral sau vocal, instrumental, taraf si

formatie de dansuri populare in vederea valorificarii potentialului de tinere talente si

oastrarea obiceiurilor si datinilor starbune ;

Atributii pe linie de AT;

,/ li'arisrnitere d<;curnente, situatii, in format electronic;
./ Redactare documente folosind aplicatia Microsoft Office ( Microsoft Word, Excel,)
,/ tltilizare posta electronica;
,/ i-jtitizare motoare de cautare (internet explorer; Mozilafirefox, Google Chrome);

Art.40 Compartiment Administrativ-Gospodiresc

Atriiru![iie sL:n" indeplinite de: secretar, guard, muncitor calificat, goferi, muncitori
necalifie::!i ::irr aL: i:rrn5toarele atributii:

,/ gestloneaza iegistrrri de audien!5 a primarului giviceprimarului;
,/ participi ia atrdien!5 alSturi de primarul comunei;
,/ part:cip; ia au.-.ie rr!5 ai5turi ie viceprinrarul comunei;
./ ;5sp;i:e:c in teirr,eriui previzut de lege la adresele, cererile gi alte inscrisuri prezentate

de cet5leni in cadrul audienlelor;
./ org?::.t'ti.z€'azii ;e,linteie de lucru la solicitarea primarului 9i intocmegte provcesul verbal

intr- ln regisl:i"r' special;
,/ nre61:testeirfornrari, rapoarte si materiale necesare conducitorului instituliei pentru

diverse tntruniri;
,/ i.,,esi.ioneaza oagina oficialS cie internet a instituliei 9i o actualizeazd ori de c6te ori este

neceSat";
,/ veriiicS in !inrr:urr orogramului de lucru email-ul instituliei gi listeazi corespondenla pe

cdr€ tr ininAneaza contpartirnentului registraturS;
,/ asiguiS ci;rateriia generala la primarie interior gi exterior;
/ intri,,tine spatiiie verzi 5i florale din incinta curtiiprimariei;
,/ veri'ii;a !a te;minarea programului daca usile sunt incuiate la birouri gi intrarileprimariei;
,/ asig.,:; i:,: ,.ln'ii: de iarna incalzirea birourilor din primarie prin utilizarea cu maxima

re sp.-;r;Siiiii;-ate a centralei termice gi a instalatiilor aferente;
/ sori;,':a.:;i a;uta ia arhivarea documentelor;
,/ oart:cil: ia orice activitate la nivel de primarie c6nd sunt solicitali;
,/ asig,-ii:: l;'rq,iiniai'ea irersoanelor invitate de funclionarii din aparatul de specialitate al

rrrinrar.rilr, in 1-imp util;
,/ gest:;;rr.:i,:., ir-.;ilic! reai si corespunzator microbuzul gcolar, masina din dotare 9i

aut(j jDeciaia drri doiare;
/ into.;'resIe i"e+ei-ate oentru procurarea motorinei, ulei si lubrifianti pentru optima

fun<.;ir..l';,,r-e ar acestora si le depune la contabilitate, in vederea aprobarii, pe baza foilor
de p;i^.rirrs ; a .:nitantelor emise privind prestatiile executate;

,/ execiiii 1-:':;::;r;orirl elevilor pe baza folilor de parcurs, a registrului cu evidenta lucrarilor

execi-i ia:,1 ...: ei ..i,i;anteior ernise;

3t



asigur; gospodArirea, administrarea giintretinerea domeniului public si privat;

in perioada de toamni iarnd urmire5te gi executi activitatea de dispersare a

materialelor antiderapante pe strdzi, tiierea gi indepirtarea gheturilor, degajarea gi

eliberarea strdzilor de zipadS, curStrirea trotuarelor;
asigurl gi organizeazi executarea lucrSrilor gi luarea misurilor preventive gi operative in
caz de inundatii c5t gi pentru degajarea apelor curgitoare de gheluri ce ar periclita

rrodurile sau scurgerea normalS a apelor;
orgaoizeazl activitatea de exploatare eficientS, intretinerea gi repararea mijloacelor de
transport si a utilajelor tehnologice din dotare;

,/ ,r-;itierea c,e, reglenrentlri, in vederea adoptirii lor de c6tre Consiliul Local,

:ei':r,ioare !a, procedurile 5i conditiile privind colectarea, transportul, neutralizarea,
r-rt:lizarea 5i e!ir^ninarea de5eurilor nrenajere gi a degeurilor de constructie gi de la
dsrnciir: i.:per"iculoase de pe raza cornunei;

,/ elatiorarea gi implementarea de programe, elaborarea de materiale educative
or'lvind i rnoortanla protec{iei mediului;

,/ r.rrnrSrirea modului de adoptare a mdsurilor de prevenire gi limitare a impactului
asLrora mediuiui, generat de actiunea substantelor gi degeurilor de orice natur6;

,/ urmii"irea modului de amenajare a depozitelor cu degeuri la agenlii economici care
;;i'i:"i naiuru activitStilor desfigurate produc degeuri industriale menajare, agricole
:jiu oe airS naturS, precLrm gi verificarea contractelor de colectare a degeurilor cu

ageri,ii soecializati in colectarea acestora;
/ r.rerii'!carea curS{eniei stradale, luarea de misuri potrivit legii, in caz de tiiere sau

scJate:r: <.lin rddicini, flrd drept, de arbori, puieti, distrugerea sau degradarea
:;na1ri!or v{:irzi orin rupei'e, cilcare, tiiere, schimbarea destinatiei spatiilor verzi fdri
;;i.rtciizatie, oigrrnatul pe zonele verzi ;

'/ ..oiai,ot'area cLr asocialiile de proprietari/locatari de pe raza comunei privind
ti'ieni.inerea curbieniei trctuarelor aferente blocurilor de locuit ;

,/ i:
/c

a

'F

:
,/i

a

./(
/L

a.

,/r

tretir"rerea spaliului verde din perimetrul imobiliar;
rriitireai de ziuadd 5i glreatd a trotuarelor gi rigolelor din fata imobilelor pe care le
:, rilir'is':rei:25;
is;trarea in staie de folosire a bdncilor, cogurilor pentru h6rtii, indicatoarelor gi

r:ir , ,i} C; fi:;ai;

,'ir,,,u,-iiJr r.je i.irevenir-e gi iimitare a impactului asupra mediului, generat de
, ir- ]:,'ian!eior 5i ciegeurilor de orice natu16;
:,"€:r.:, cr; 

^,rtor;ili;ilil 
publice centrale gi teritoriale pentru protectia mediului;

,;r :":irc,rr:iii iie el-c.ciuare a activitdtii de salubrizare a localitSlii, de intretinere
,r,,. ,::, i spa!iilor verzi, a parci.rrilor de joacS pentru copiigi a parcului public;
..:rri !;(:.r',or;rieior fizice gi juridice dacd posedS autorizalie de mediu pentru

:,,'1.--.:,'.:€ rre {-afe le desltS5Oard;

E1,q,;';",'1; caiuitrii accioentale a mediului sau a surselor gi cursurilor de ap5, prin
:,,,i.,'i';;, '-7 ',dcuni:rolati a degeurilor de citre agentii economici sau de citre
, i, .:;:r: ,i:r ;;raiurri, tri albiile rAurilor, in cazul producerii poluirii accidentale
,, ,, ,),;i .: ,; ,1slorit5!ile cei-rtrale perrtru protectia mediului condilii de refacere
,i:;i .,l,r:- (:.i s; i)it,);OgicI a zonerloi detei"iorate ;

.,' ,::,!!)r:,.!,,';a i;alitltii apei. analizarea rezultatelor prelevSrilor de probe din anumite
.,,':', ir.:.1;..;::e r,:iri.aniindi'ii cr-t diverse substanle ooluante, propune misuri de

: iiir i:,.j.i,r;.'-- ; aspe;lelor constatate;
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verificarea la agentii economici gi la persoanele fizice, a modului de colectare a apelor

rrzate industriale gi menajere, modalitatea de tratare $i epurare a acestora, acolo
unde este cazul, precum 5i sistemul de evacuare a apelor uzate;
urmirirea permanenti a calitdlii aerului, identific6nd zonele sau agentii economici
care genereazi poluanti atmosferici, solicit6 acestora luarea mdsurilor pentru
remedierea acestor situa{ii;
asiqurarea protecliei fonice a surselor generatoare de zgomot gi vibratii, in vederea
evitSrii depdpirii pragului fonic admis;
orevenirea, pe baza reglementirilor in domeniu, a deterioririi calititii solurilor, prin
evitarea imprSgtierii, aruncirii sau depozit5rii de substante toxice gi degeuri
i:rericuloase pe terenurile agricole de pe raza localitSlii;
i,rrnirirea i'nentinerii qi solicitarea factorilor responsabili, pentru amenajarea gi

iiitreginerea izvoarelor $i a luciilor de apA din interiorul localitStrii, asigurarea
proteciiei surselor de ap5, a peisajului gi mentinerea curSleniei stradale;
Ji:r''-,iarea de ac{iuni de informare $i protejare, prin dezbatere publicS, asupra
irriilcitsiri€i inisurilor destinate protectiei mediului gi agezSrilor umane din
:::erstrrecliva l'iscurilor generate de func]ionarea sau existenta obiectivelor cu risc
u e ii',:i't.r si r',Statea popu la!iei qi med iu;
coi',sl.atarea Ce contraventii privind nerespectarea misurilor de proteclia mediului, gi

aplir;i arrrcn'il, conform normativelor in rrigoare;

i'ntocmii'ea de situatii statistice solicitate de Agenlia de Proteclia Mediului, Direclia
cie Sar,itate Publici gi Directia Apelor RomAne.

,, ''::f:.r:i.::,,.i co.itt'oale pentru identificarea lucrdrilor de construclii executate firi
: -n ui i..;i;ie oe; ironstruire sau desfiintare , dupb caz, inclusiv a constructiilor cu
;il'.r: 1.i ,,;1,;iii7r'f ilt'

:::?)::.,.:cit.i Lorlt:"oale pentru identificarea persoanelor care nu respecti autorizalia
1,,,-',ri::-, ti :-:: e ; lucririlor cie repara{ii ale pirtii carosabile gi pietonale;
::r,',,(r;i,;:, ,,i:\;,c6iunile cie der^noiare/dezmembrare/ dinamitare a construcliilor
.ir"r-ri,ir,t 1'5ri ai-ilorizal;ie pe domeniul public sau privat al unititii/subdiviziunii
''.:,'j-i,if'!isri':l:iv - teritoriale ori pe spatii aflate in administrarea autoritS!ilor

'r'ln'::'-,,r;.:rti,:i puhlice locale sau a altcr institutii/servicii publice de interes local, prin
,:,i;.,, '.'.- t;rliec[iei perimetrului gi a libert5tii cJe actiune a personalului care
: i,'r',..1;.,.,, i.. :,r1.:sr.e coeraiiuni specifice;
,.,:J ,ii.: ..;\lt.)l) caz.J conform atributiilor stabilite prin lege, contraventriile privind

.,s(., ii:i,, in cjonrr-'niul autorizirii executirii lucr5rilor in constructii gi inainteazi
'1r,.i:tJ.:: i ,re ri'.;iie tle c,-:nslatare a contravenliilor, in vederea aplicirii sancliunii,

:,-,.r,..r, '.1'lr:ii-il'rrentiiIui oe specialiiate care coordoneazd activitatea de amenajare
-, , . :ir.ri.': ci de uriranisnr saLr, dupi caz, primarului unitdtii administrativ -

,;,.;''::',:: in a cSrr,ti razi de cornpetenti s-a slviirgit contraventia sau persoanei
' .... .::,.,,.:,.:':i, fiC ;CeS:ia.

i.' i, -),.::;rzti :es,:i3ciarea rrevedei'ilor iegale privind conditiile de ridicare, transport gi

: ',,.t .' '.- i, ..i :;:u i'lloi" ,ltenaiere si industriale;
,;!, --, ,: --. u:itiqilcr si instituliilor publice competente cazurile de nerespectare a

' ,,: r i.ii :trr.1:11:: c,"ir.riird rrivelui de pciluare, inclusiv fonicS;

r'.)



partic:pi ia actiunile de combatere a zoonozelor deosebit de grave gi a epizootiilor;

identifici bunurile abandonate pe domeniul public sau privat al unititii/subdiviziunii
administrativ - teritoriale sau pe spatii aflate in administrarea autorit5tilor
administratiei publice locale ori a altor institulii/servicii publice de interes local gi

aplicl prccedurile legale pentru ridicarea acestora;
verifici igienizarea surselor de ap5, a malurilor, a albiilor sau cuvetelor acestora;
verifici asigurarea salubrizlrii strdzilor, a cdilor de acces, a zonelor verzi, a rigolelor,
indeplrtarea zlpezii gi a ghetii de pe ciile de acces, dezinsectia gi deratizarea
imob!lelor:
verificS existenta contractelor de salubrizare incheiate de citre persoane fizice sau

I u rid ice, ootrivit legii;
,rerific5 ridicarea de5eurilor menajere de operatorii de servicii de salubrizare, in
conl'oirr,itate cu graficele stabilite;
verificil 5i solu!ioneazi, potrivit competentelor specifice ale autorititilor
adnrinist;"a1iei publice locale, sesizdrile cetSlenilor privind nerespectarea normelor
legale de pi'otectie a mediului gi a surselor de ap5, precum gi a celor de gospodirire a

ioca litSlilor:
ccll:;raia contrarrentii gi aplici sanc{iuni pentru incSlcarea normelor legale specifice
reaiizS:'ii atrlbutiilor orevlzute la art.9 lit. a)- i),din Legea nr.!55/2010 a Polilei Locale
:;i.abilit: in sarcina autorit5{ilor administrafiei publice locale.

l;tr;birtii pe liirie de AT:
R,:-dactare dccumente folosind aplicatia Microsoft Office ( Microsoft Word, Excel,)

U iilizare pcsta electronica;
Utilizai'e inctoare de cautare (internet explorer; Mozilafirefox, Google Chrome);

':'rei'!:lIie ,:-ri"dinea 5i lini;tea publici in zonele gi locurile stabilite prin planul de ordine
si sis.,-::';iriti cu!:lici al unit5{ii/subdiviziunii administrativ - teritoriale, aprobat in
i:.1n. I 1,..,' r--,r.:i,ii
'::3.':,i,,3 :i'.,ir:Ea pur:lici ln imediata apropiere a unitStilor de inv515m6nt publice, a

.,iriii,r;iio, :;aiiitai'e publice, in parclrile auto aflate pe domeniul public sau privat al
::rti'ii,i tilsui, cir,izil;r'iii aclrnirristrativ - teritoriale, in zonele comerciale gi de agrement,
'i:: ,,rr;r-r!'i, ,:ie;e, ci:ni'ii;'e, precum 5i in alte asemenea locuri publice aflate in
.,ri-r r.,-.(:::: r,: :,i/sa.L in administrarea unititilor/subdiviziunilor administrativ
",'ii';r'1v:i,2.::rr.-! 

"r 
ai-roi" ir-rslitutii/servicii publice de interes local, stabilite prin planul de

,,,',,iii..., :, ;i;. i,ri:,ni5 publicS;
,:ir'i.,.lt;:i, irr, p,'eund cu at.itoritS!iie competente prevlzute de lege, potrivit

n', ; :': i": ; , :v1, la actirrititi de salvare 5i evacuare a persoanelor gi bunurilor
!:.i.iii::i.(', (i1.t.i1iaitlit5'ii naturaie ori catastrofe, precum gi de limitare gi inlSturare a
' :, ,, ',).::r :-,: Lt'rr..-it:ate de ostfel cie eveninrente;

.,.i;ti,.:, ?;,.:t; ;:enl,u identiiic?rrad C-61'S€torilor, a copiilor lipsiti de supravegherea 5i
, r:rr',.;:',:,:i ri,"lrtijior saLi a reprezentan!ilor legali, a persoanelor firi adSpost gi

'i,r.:,:.,,:1,,.;- t1 ':.iar;:ij:nr:area acestora serviciului public de asistenti socialS in vederea
r,.;:L.r . r ,,'.r',, ,.,:uOiei:lelOr aCeStOra, in CCnditiile legii;

*::l ;' ll
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/ {tor:sLijt; contraventii gi aplicd sancliuni, potrivit competenlei, pentru nerespectarea

iegislatiei privind regimul de delinere a cdinilor periculogi sau agresivi, a celei privind

i:rograrnr-ri de gestionare a cAinilor flri st5pAn gi a celei privind proteclia animalelor
1i sesizeazi serviciile specializate pentru gestionarea c6inilor firi stdpAn despre
exisi.,:oi:i ;iceslor ciini 5i acordi sorijin personalului specializat in capturarea gi

:i'arrsnori.ul acestora la adipost;
/ :,rsip.r.r'5 5;,'rrectia personalului din aparatul de specialitate al primarului/primarului

ir,erlr:;;:i, ciir in.stitufiile sau serviciile publice de interes local la efectuarea unor
c:rn'ima. ie ori acliu ni specifice;

/ oarr-;citr;:, ?rrroteuni cu r;lte autoritdli competente, la asigurarea ordinii gi linigtii
r,i;ii;i, r: i;,-i (icazia nritingurilor, margurilor, demonstra{iilor, procesiunilor, ac!iunilor de
.:(ir :-:c'. . .iilr;nilor comerciale promotionale, manifestdrilor cultural - artistice,

ipr-;; i,u*, i,.t!igioese saL comernorative, dupi caz, precum gi a altor asemenea
hi.r-,i/,-i, c,ir'€ sc desiigoaii irr spa!iul public gi care implici aglomeriri de persoane;

"/ .:siqr-r, ;'-i \)aza bunurilor si obiectivelor aflate in proprietatea unitdtii/subdiviziunii
,:,i.iti',iirisi:'.iiiir - tei-itoriaie 5i/sau in acirninistrarea autoritS!ilor administra!iei publice
.)(.i:r ':: ;'.ti..r iri ali..rr servicii/instirlutii publice de interes local, stabilite de consiliul local;

"./ 1-.;,'.:,',,;), c,.,nti.ven{ii gi aplicS sanc{iuni pentru nerespectarea normelor legale privind
:)cilii'i,'-'ir..,l!'ea socialS stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritSlilor
::6i1'''r1q'1:,iiei pub!!ce cetrtrale 5i locale, pentru faptele constatate in raza teritorialS
,:: ''- 'llif c "i:f i.i:{ L:riil:r'.;.,!, iri r;rlrcitiile legii, mandatele de aducere emise de organele de urmirire
.,eitai;, :;t instai^rIele de.iuCecati care arondeazd unitatea/subdiviziunea administrativ
i:,;';i.i rial:, 0eni.rLi oersoanele care locuiesc pe raza de competen!5;

v/ ijal^t:{rip.r, aiiar'u:"i de Poli!ia RomAnS, Jandarmeria Rom6ni gi celelalte forle ce
..-i;.11.;i.ir'; si:;ieri'''rr-ri in'{eqrat de ordine gi siguranti publicS, pentru prevenirea gi

i-i_; i..: i.. .-l ii:li :,;, r rr i'rac!i ona I ititi i strad a le;
""/ t,).;)/:i)io-,:rzi cu centrele militare zonaie in vederea inmdnirii ordinelor de chemare la

..,r;irj;,zate qi/sau Ce clarificare a si'tua{iei militare a rezervigtilor din Ministerul
,1.-'rrr, .:t'i iil.i,:iCri'ale;

"'/ ,,'i., :':i r^;i;:i;t, iit: orotecfie a executorilor judecitoregti cu ocazia executirilor silite;
,/ ii-'(,:i..,;, i.ti: t.-.ritoriul unitS{ilor/subciiviziunilor administrativ - teritoriale, sprijin

:'"'i.,r.:" - ,1i.":1.-r-irilur cor:rpr:teni.e cu atributii in domeniul men{inerii, asigurdrii gi

1'.15-;:ri.,, ;;-': O,'r.ii :lii OUbliCe.

CAPITOLUL V
REGULI $I PROCEDURI DE LUCRU GENERALE

l;i'ol.uci:riie: ,:e lucru generale stabilesc modalitatea in care mai multe compartimente
din aparatui de specialitate al primaru!uri con!ucreazi in vederea aducerii la indeplinire a

unor anumiie sarcini. De asemenea, prin procedurile de lucru generale se stabilesc reguli
general,'oe r';nciicnare, care trebuiesc respectate intocmai de cdtre toli salarialii aparatului
de speciaiit3:e ai pi'irnarului, pentru a se asigura bunul mers al activitililor.
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Ari.4L. Frocedura gestionirii 9i comunicarii informaliilor de interes public

in conformitate cu prevederile Legii nr.544 I}OOL privind liberul acces la informaliile
de interes purblic, prin informa{ie de interes public se intelege orice informatie care prive5te
activititlle 'jnei autoritSli publice sau institutii publice, indiferent de suportul ori de forma
sau de nrociui de exprimare a informafiei.

Peninl a se asigura informarea eficienti 5i corectl a cetitenilor care se adreseazS
Primiriei pr'in Irrtermediul persoanei responsabile cu activitatea de rela!ii cu publicul,
respecti'r sL:cretarul unitS{ir administrativ-teritoriale , compartimentele din aparatul de
specialitate ar orinraruilui au obligatia de a comunica acesteia, din oficiu, toate informaliile de
interes nubiic, oentru a fi puse la dispozitia cetitenilor, precum gi toate modificdrile care
apar oe iJei'i.,-rt'sui'iiir,oului. Aceste informatii vor fi comunicate gi persoanei responsabile cu
actualiz:,rea ira*irr,i de web a Primiriei comunei Trifesti .

Irei":;i;aria issLlcnsabilS cu desfSSurarea activitStii de relatii cu publicul are obligatia
de a sesiza in scris conducerea instiiuliei asupra oriciror nereguli in ce prive5te comunicarea
corecti si la tii"rrc a infci'mafiilor de interes public, in vederea remedierii c6t mai urgente a

acestora.
'r.,oi'i'; exceotate de la comunicare informatiile privind activitatile comerciale sau

financiare, oaca publicitatea acestora aduce atingere dreptului de proprietate intelectuala
ori industrii;ia, i,iecum si principiului concurentei loiale, potrivit legii, informatiiie cu privire
la dateis personale, potrivit legii, informatiile privind procedura in timpul anchetei
disciplinare, Caca se pericliteaza rezultatul anchetei, se dezvaluie surse confidentiale ori se
pun in oeri:oi viata, integritatea corporala, sanatatea unei persoane in urma anchetei
efectuate sau in curs de desfasurare si informatiile a caror publicare prejudiciaza masurile de
protectie a tinerilor.

r].ft .4?, Proceeiura privind audientele

Orice oersoana se poate prezenta la audien!5 linuti de conducerea primiriei in zilele
stabilite Prograroul audientelor se afiseaza la loc vizibil la sediul institutiei si se aduce la
cunostinia prin mijioace de informare.

A.t't.43. Procedura privind publicarea anunturilor in mijloacele mass-media

Pentru orice anrrnt care trebtrie publicat in mijloacele de comunicare in masa este necesar
un referat ai conrpartimentului emitent, aprobat de Primar, in care sa se specifice clar data
aparitiei, publicetiile, numarulde aparitii sizilele aparitiei, precum sialte detalii referitoare la
modul ii;ncLj:atirai"eiciimer,siuniie, penti"u machetarea paginii). Referatul aprobat,
impreurra cu textul in clar al anuntuliri, semnat de emitent, se supune aprobarii, cu cel putin
doua zile i'.ainte de data primei aparitii, pentru a avea timpul minim necesar pentru
pregatirea p u krlicarii.

;r:l:.4r:. rleguii gerrera!e privind utiiizarea tehnicii de calcul aflata in dotarea
Prirr:arir,

Saiaii;iii Prinrariei au obligatia de a utiliza tehnica de calcul (calculatoare,
imprimaitte, copiatoare si alte ) din dotare numai in interes de serviciu, in scopul indeplinirii
S?fcinilu: :e. ,: :ir.. fc;'. ati'ibrrife.
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Este ini:erzisa per"miterea accesului la tehnica de calcul a persoanelor din afara

aparatului irrcpr"iu al Primariei.
l;' cazul aparitiei unor defectiuni in functionarea aparaturii, salariatii au obligatia de a

anunta'teiefi-'nic, personal sau in scris conducerii, astfel incat activitatea sa nu fie perturbata.
Este int-.i'zisa interventia din proprie initiativa asupra aparaturii, sau modificarea

setariloi'stabilite.
i:ste inierzisa instalarea cricaror programe sau aplicatiifarainstiintarea si/sau acordul

specialisti!oi.
Fste interzisa instalarea orogramelor pentru care Primaria nu a achizitionat licente.
;::sr-e i;i,.:izisa iristalarea si uiilizarea jocurilor pe calculator. Accesul la lnternet, acolo

unde es:-. oermis, se iace numai in interes de serviciu.
isie ;,;i.=:zis accesul neautorizat la bazele de date, sau utilizarea altui nume de

utilizatcr si r:aroizr fai-a acceptul utilizatorului care are drept de acces; salariatii au obligatia
de a pa,:trac.-:i-ri:rentialitatea prooriilor oarole de acces la diferite aplicatii.

i':ie'i;rici-zisa !istarea sau copierea de documente in interes personal; in cazul
docume:-,t.:ic,i' ce sei"viciu, se vor lista/copia minimum de pagini necesare, pentru a evita
consumurile inutiie de materiale consumabile (h6rtie, tonner) si suprasolicitarea aparaturii.
Un act nornrativ se va lista o singura data, si va fi pus la dispozitia tuturor membrilor unui
cornps[:;ii"reil'. .sau se va consulta direct pe calculator.

.+;"i.45. ileguligenerale privind circulatia documentelorin cadru! instituliei

l,ccur,'rertteie depuse cle peten{i la sediul instituliei se inregistreazd la

con^,,:ar'-,n",e,^,:::t: iieBisit'atur5, prirr atribuirea unui numir de inregistrare, compartimentul
men{iotrat a',,in:t sarcina de a repartiza documentele inregistrate citre compartimentele de
speciali.;re, pe i.|; za r':zoluliei primaruiui ii-rscrlsd pe documentele respective.

Comoartimentul Registraturd urmbregte solutionarea gi redactarea in termen a

rlspunsrrr!lor, expedierea acestora citre petenli, precum gi clasarea gi arhivarea petiliilor.
Senrnarea rlspunsului cdtre petenti se face de cStre primar ori de persoana

imputternrcita de acesta, precum gi de 5eful compartimentului care a solulionat petilia.
intre compartimente, documentele vor circula pe baza de semnitura de

predare/p,'iitiire, consemnate pe exemplarul 2 al documentului care se va pSstra la

com par':i mentu I emltent.

,-rrt"46.ReB,uli grrivind participarea cetatenilor si a asociatiilor legal constituite la
procesti! ci* elalrorare a actelor normative si de luare a deciziilor, in conformitate cu
transpa,'ertta cecizionala in adrninistratia publica

dt! ln scopurl aplicarii prevederilor PARTII a Vl-a, privind OUG57/2019 privind statutul
functiot,.rrii;t' pu:lici , pri,rind Coir-ri Airninistarativ, compartimentele de specialitate din
cadr"ul l'ii;'::ile,','cr irrtccnri anuntul referi'ior la elaborarea unui proiect de act normativ,
cdfe '/ii lJ,o'r.iilt.t ll ,iui,:i de funOarnentare, o expunere de motive sau, dupa caz, un referat de
aprobar: pr-ir.iirii necesitatea adoptarii actului normativ propus, precum si textul complet al
proiectt.rlui ,t:trrilii i"espectiv in vederea oublicarii in mass-media locala. Totodata, persoana
desemr::'L:i se./-i o.una de afisarea anunturilor intr-un loc cat mai vizibil, va transmite
proiecte !s i;,i1-r -i6'13 ncrmative tuturor persoanelor care au depus o cerere pentru primirea
acestor infor'rnatii. si se va ocupa cu centralizarea propunerilor venite din partea cetatenilor



referitoare la proiectele de acte normative, propuneri pe care le va inainta apoi
compartimentelor de specialitate din cadrul Primariei.

(2)Anuntul referitor la elaborarea unui proiect de act normativ trebuie sa fie adus la

cunostinta publicului cu cel putin 30 de zile inainte de supunerea spre analiza, avizare si

adoptare de catre autoritatile publice.

CAPITOL VI

DrsPoztTtr FINALE

Art.47. (1) Prezentul regulament se aplici 5i intrl in vigoare in condiliile PARTII a lll-
din OUG 57/2019, referitor la Administratia Publica locala, din Codul Administrativ, cu
modificirile gi completirile ulterioare 5i va fi supus completlrii, respectiv modificbrii in
functie de modificdrile legislative survenite ulterior.

(2) Prin grlja inspectorului/resurse umane, Regulamentul de organizare gifunclionare
al aparatului de specialitate al Primarului, va fiinsu5it de citre fiecare salariat.

Arrt.48.Toate compartimentele PrimSriei comunei Trifegti au obligalia de a colabora in
vederea solulionSrii comune a problemelor curente ale localititii.

Art.49. Compartimentele din structura organizatorici a Primiriei comunei Trifegti au
obligatia de a comunica Compartimentului Resurse Umane orice modificare interveniti in
atributiile soecifice domeniului de activitate, urmare a punerii in aplicare a legislaliei apirute
ulterior aorobSri! prezentului regulament, precum gi aplicdrii, conform legii, a hoti16rilor
Consiliu lui Loca! si disoozi!iilor Primarulu i.

Art.50.Toate compartimentele Primiriei comunei Trifesti au obligatia de a pune la

dispozitia compartirnerrtului registraturS/rela!ii cu publicul, in condi!iile legii, informaliile de
interes pubiic privind domeniul specific de activitate.

Art.5tr.Tcii salariajii Primiriei comunei Trifegti rispund de cunoagterea gi aplicarea
legislaliei in '.,igcare specifice domeniului de activitate.

+-
rr.rt.5?-" lrtcilcarea dispoziliilor PARTII a Vla , referitor la statutul functionarilor

publici, din OLjCi 571?.O19, privind Codul Administarativ, atrage rSspunderea disciplinard a

fu nctionari lor pi.rtcl!ci, in conditii le legii.
A\rt"S-ri. Comisiile de disciplini au competenla de a cerceta incilcarea prevederilor

codului 'le ccnciiiit;i si de a propune aplicarea sanc!iunilor disciplinare, in condi!iile legii.
A.rt.Si1. ir-r cazur!le in care faptele siv6rgite intrunesc elementele constitutive ale unor

infracfiuni, vorfi sesizal.e organele de urmarire penald competente, in condiliile legii.
;!\r'i..5!'i. Fttnctionarii publici rdspund potrivit legii in cazurile in care, prin faptele

savdrsiti: cu incS!carea normelor de conduiti profesionalS, creeazi prejudicii persoanelor
fizice sa'; juridii:e.

,1,,rt.56. r)revederile prezentului regulament se completeazd cu actele normative in
vigoare Iarr p:"er,:derile contrare se abrogS.

PRE$EDINTE DE ]E,DINTA.
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